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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

«ПМ.01 ПРАВОПРИМЕНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ» 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид 

деятельности «Правоприменительная деятельность», соответствующие ему общие компетенции и 

профессиональные компетенции. 

1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять 

знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно 

действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1 Правоприменительная деятельность 

ПК 1.1 Осуществлять профессиональное толкование норм права 

ПК 1.2 Применять нормы права для решения задач в профессиональной деятельности 
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ПК 1.3 Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе  
с использованием информационных технологий 

 

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Владеть навыками осуществления профессионального толкования норм права; 

в применении норм права для решения задач в профессиональной 

деятельности; 

подготовки юридических документов, в том числе с 

использованием информационных технологий. 

Уметь оперировать юридическими понятиями и категориями;  

анализировать юридические факты и возникающие в связи с ними 

правоотношения; 

анализировать, толковать и правильно применять правовые нормы; 

применять современные информационные технологии для поиска и 

обработки правовой информации и оформления юридических 

документов; 

разграничивать правовые нормы и правоотношения в зависимости 

от отраслей права; 

характеризовать, интерпретировать, анализировать, сопоставлять и 

исследовать особенности правового статуса субъектов 

правоотношений;  

сравнивать, толковать и квалифицировать деяние как 

правонарушение, регулируемое нормами административного права 

и процесса; 

анализировать и готовить предложения по урегулированию 

трудовых споров; 

анализировать и решать юридические проблемы в сфере 

административно-правовых, гражданско-правовых и трудовых 

отношений; 

анализировать и готовить предложения по совершенствованию 

правовой деятельности организации; 

составлять различные виды юридических документов. 

Знать понятие и источники административного процесса, трудового 

права, гражданского процесса; 

содержание российского трудового права; 

понятие и виды административно-процессуальных и гражданско-
процессуальных норм; 

правила составления юридических документов; 
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основные положения и особенности науки административного 

права в части развития административно-процессуального 

регулирования; 

сущность, содержание основных понятий, категорий, конструкций, 

институтов административно-процессуального, трудового и 

гражданско-правового законодательства; 

виды и правовое содержание самостоятельных производств и 

административных процедур, входящих в состав 

административного процесса; 

сущность и содержание статуса участников административно-
процессуальных отношений, трудовых отношений, гражданско-
процессуальных отношений; 

порядок заключения, прекращения и изменения трудовых 

договоров; 

виды трудовых договоров; 

содержание трудовой дисциплины; 

порядок разрешения трудовых споров; 

виды рабочего времени и времени отдыха; 

формы и системы оплаты труда работников; 

основы охраны труда; 

порядок и условия материальной ответственности сторон 

трудового договора; 

порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования, 

исполнения и пересмотра решения суда; 

формы защиты прав граждан и юридических лиц; 

виды и порядок гражданского и административного 

судопроизводства; 

основные стадии гражданского и административного процесса. 

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

Всего часов – 360, 

в том числе в форме практической подготовки –228. 

Из них на освоение МДК – 246, 

в том числе самостоятельная работа – , 

курсовая работа – 20, 

практики, в том числе учебная – 36, 

производственная – 72. 

Промежуточная аттестация – 6.
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2. Структура и содержание профессионального модуля 

2.1. Структура профессионального модуля  

Коды 

профессиональны

х и общих 

компетенций 

Наименования разделов 

профессионального модуля 
Всего, 

час. 

В
 т

.ч
. 

в
 ф

о
р
м

е 
п

р
ак

ти
ч

ес
к
о
й

 

п
о
д

го
то

в
к
и

 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Обучение по МДК 
Практики 

Всего В том числе 

Лабораторн

ых. и 

практически

х. занятий 

Курсовых 

работ 

(проектов) 

Самос

тоятел

ьная 

работа 

П
р
о
м

еж
у
то

ч
н

а

я
 а

тт
ес

та
ц

и
я Учебн

ая 

 

Производствен

ная 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

ПК 1.1- ПК 1.3 

ОК 01- ОК 07, ОК 

09 

МДК 01.01 

Административный процесс 
102 60 90 28 20  6 12  

ПК 1.1- ПК 1.3 

ОК 01- ОК 06, ОК 

09 

МДК 01.02 Трудовое право 96 60 84 48   12  

ПК 1.1- ПК 1.3 

ОК 01- ОК 06, ОК 

09 

МДК 01.03 Гражданский 

процесс 
84 36 72 24   12  

 Производственная практика 

(по профилю специальности), 

часов  

72 72    72 
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 Промежуточная аттестация 
(Экзамен по модулю ПМ.01) 

6                            

 Всего: 360 228 246 100 20  6 36 72 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 

Наименование разделов и тем 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 
обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем, ак. ч / в том числе 

в форме практической 

подготовки, ак. ч 

1 2 3 

Раздел 1. МДК 01.01 Административный процесс 102/60 

МДК. 01.01 Административный процесс 90/48 

Тема 1.1. Понятие 

административного процесса 

 

Содержание  22/12 

2 

 

 

 

 

4 

 

 

 

2 

 

 

2 

1. Понятие и специфические признаки административного процесса. Принципы 

административного процесса: понятие и система. 

2. Участники производства по делам об административных правонарушениях. Виды 

участников производства. 

3. Виды органов (должностных лиц), уполномоченных рассматривать дела об 

административных правонарушениях. Судьи (мировые судьи). Комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. Федеральные органы исполнительной власти, 

их учреждения, структурные подразделения и территориальные органы, а также иные 

государственные органы. Уполномоченные органы и учреждения органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации. Административные 

комиссии и иные коллегиальные органы, создаваемые в соответствии с законами 

субъектов Российской Федерации. 

4. Субъекты, имеющие личный интерес в деле. Лицо, в отношении которого ведется 

производство по делу об административном правонарушении. Потерпевший. Законные 

представители физического и юридического лица. Защитник и представитель. 

5. Лица и органы, содействующие осуществлению производства. Свидетель. Понятые. 

Специалист. Эксперт. Переводчик. Прокурор. 
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В том числе практических занятий  12 

Практическое занятие №1. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Понятие и специфические признаки 

административного процесса. Принципы административного процесса 

2 

Практическое занятие №2. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Участники производства по делам об 

административных правонарушениях. Виды участников производства. 

2 

Практическое занятие №3. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Виды органов (должностных лиц), уполномоченных 

рассматривать дела об административных правонарушениях. Судьи (мировые судьи). 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Федеральные органы 

исполнительной власти, их учреждения, структурные подразделения и 

территориальные органы, а также иные государственные органы. Уполномоченные 

органы и учреждения органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации. Административные комиссии и иные коллегиальные органы, создаваемые 

в соответствии с законами субъектов Российской Федерации. 

2 

Практическое занятие №4. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Субъекты, имеющие личный интерес в деле. Лицо, в 

отношении которого ведется производство по делу об административном 

правонарушении. Потерпевший. Законные представители физического и 

юридического лица. Защитник и представитель. 

2 

Практическое занятие №5. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Лица и органы, содействующие осуществлению 

производства. Свидетель. Понятые. Специалист.  

2 
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Практическое занятие №6. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Понятие 

административного процесса»: Лица и органы, содействующие осуществлению 

производства. Эксперт. Переводчик. Прокурор. 

2 

Тема 1.2. Виды и стадии 

административного процесса 
Содержание  24/12 

2 

 

2 

 

 

 

4 

 

 

2 

 

 

2 

1. Виды административного процесса. Процедурное производство. 

2. Понятие и система стадий производства по делам об административных 

правонарушениях. Упрощенный порядок производства по делам об административных 

правонарушениях. 

3. Возбуждение дела об административном правонарушении. Основания и поводы для 

возбуждения производства по делу. Установление фактических обстоятельств. 

Квалификация административного правонарушения. Процессуальное оформление 

результатов расследования. Составление протокола по делу об административном 

правонарушении. Случаи, когда протокол не составляется. Направление материалов 

для рассмотрения по подведомственности. Меры по обеспечению производства по 

делам об административных правонарушениях. 

4. Рассмотрение дела об административном правонарушении. Подготовка дела к 

рассмотрению и слушанию. Порядок рассмотрения дела. Постановления по делу и его 

виды. Содержание постановления по делу. Объявление постановления. 

5. Обжалование (опротестование) и пересмотр постановления по делу об 

административном правонарушении. Порядок обжалования. Административный и 

судебный порядок обжалования. Срок обжалования. Рассмотрение жалобы или 

протеста. Виды решений органа (должностного лица), рассматривающего жалобу или 

протест. Опротестование решения по жалобе. 

В том числе практических занятий  12 

Практическое занятие №7. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Виды и стадии 

2 
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административного процесса»: Виды административного процесса. Процедурное 

производство. 

Практическое занятие №8. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Виды и стадии 

административного процесса»: Понятие и система стадий производства по делам об 

административных правонарушениях. Упрощенный порядок производства по делам об 

административных правонарушениях. 

2 

Практическое занятие №9. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Виды и стадии 

административного процесса»: Возбуждение дела об административном 

правонарушении. Основания и поводы для возбуждения производства по делу. 

Установление фактических обстоятельств. Квалификация административного 

правонарушения. Процессуальное оформление результатов расследования. 

Составление протокола по делу об административном правонарушении. Случаи, когда 

протокол не составляется. Направление материалов для рассмотрения по 

подведомственности. Меры по обеспечению производства по делам об 

административных правонарушениях. 

2 

Практическое занятие №10. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Виды и стадии 

административного процесса»: Рассмотрение дела об административном 

правонарушении. Подготовка дела к рассмотрению и слушанию. Порядок 

рассмотрения дела. Постановления по делу и его виды. Содержание постановления по 

делу. Объявление постановления. 

2 

Практическое занятие №11. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Виды и стадии 

административного процесса»: Обжалование (опротестование) и пересмотр 

постановления по делу об административном правонарушении. Порядок обжалования. 

Административный и судебный порядок обжалования. Срок обжалования.  

2 

Практическое занятие №12. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Виды и стадии 

2 
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административного процесса»: Рассмотрение жалобы или протеста. Виды решений 

органа (должностного лица), рассматривающего жалобу или протест. Опротестование 

решения по жалобе. 

Тема 1.3. Производство по 

исполнению постановлений по 

делам об административных 

правонарушениях 

Содержание  24/12 

 

6 

 

 

 

 

6 

1. Общая характеристика исполнения постановлений по делам об административных 

правонарушениях. Обращение постановления к исполнению. Отсрочка и прекращение 

исполнения постановления о наложении административного наказания. Давность 

исполнения постановления о наложении административного наказания. Окончание 

исполнения. 

2. Производство по исполнению постановления о вынесении предупреждения. 

Производство по исполнению постановления о наложении административного 

штрафа. Производство по исполнению постановления о конфискации предмета. 

Производство по исполнению постановления о лишении специального права. 

Производство по исполнению постановления об административном выдворении за 

пределы Российской Федерации. Производство по исполнению постановления о 
дисквалификации. Производство по исполнению постановления об административном 

приостановлении деятельности. Производство по исполнению постановления об 

обязательных работах. Производство по исполнению постановления об 

административном запрете на посещение мест проведения официальных спортивных 

мероприятий в дни их проведения. 

В том числе практических занятий  12 

Практическое занятие №13. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Производство 

по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях»: 

Общая характеристика исполнения постановлений по делам об административных 

правонарушениях. Обращение постановления к исполнению. Отсрочка и прекращение 

исполнения постановления о наложении административного наказания. Давность 

исполнения постановления о наложении административного наказания. Окончание 

исполнения.  

2 
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Практическое занятие №14. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Производство 

по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях»: 

Производство по исполнению постановления о вынесении предупреждения. 

Производство по исполнению постановления о наложении административного 

штрафа.  

2 

Практическое занятие №15. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Производство 

по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях»: 

Производство по исполнению постановления о конфискации предмета. Производство 

по исполнению постановления о лишении специального права.  

2 

Практическое занятие №16. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Производство 

по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях»: 

Производство по исполнению постановления об административном выдворении за 

пределы Российской Федерации. Производство по исполнению постановления о 

дисквалификации.  

2 

Практическое занятие №17. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Производство 

по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях»: 

Производство по исполнению постановления об административном приостановлении 

деятельности. Производство по исполнению постановления об обязательных работах. 

2 

Практическое занятие №18. Решение практических ситуаций с использованием 

изученных законодательных и нормативных актов по вопросам темы «Производство 

по исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях»: 

Производство по исполнению постановления об административном запрете на 

посещение мест проведения официальных спортивных мероприятий в дни их 

проведения. 

2 

Содержание  20/12 
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Тема 1.4. Правовое 

регулирование обжалования в 

соответствии с Кодексом 

административного 

судопроизводства Российской 

Федерации 

1. Характеристика Кодекса административного судопроизводства Российской 

Федерации как источника административного судопроизводства. Предмет 

регулирования Кодекса административного судопроизводства. 

 

2 

 

2 

 

4 

2. Подведомственность и подсудность административных дел судам. Лица, 

участвующие в деле, и другие участники судебного процесса. Меры процессуального 

принуждения. 

3. Общие правила производства в суде первой инстанции. Подготовка дела к 

судебному разбирательству. Судебное разбирательство. Решение суда. Особенности 

производства по отдельным категориям дел. 

В том числе практических занятий  12 

Практическое занятие №19. Подготовка административного искового заявления. 2 

Практическое занятие №20. Решение практических ситуаций с использованием 

Кодекса административного судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с Кодексом административного 

судопроизводства Российской Федерации»: Характеристика Кодекса 

административного судопроизводства Российской Федерации как источника 

административного судопроизводства. Предмет регулирования Кодекса 

административного судопроизводства. 

2 

Практическое занятие №21. Решение практических ситуаций с использованием 

Кодекса административного судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с Кодексом административного 

судопроизводства Российской Федерации»: Подведомственность и подсудность 

административных дел судам. 

2 

Практическое занятие №22. Решение практических ситуаций с использованием 

Кодекса административного судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с Кодексом административного 

судопроизводства Российской Федерации»: Лица, участвующие в деле, и другие 

участники судебного процесса. Меры процессуального принуждения. 

2 
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Практическое занятие №23. Решение практических ситуаций с использованием 

Кодекса административного судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с Кодексом административного 

судопроизводства Российской Федерации»: Общие правила производства в суде 

первой инстанции. Подготовка дела к судебному разбирательству.  

2 

Практическое занятие №24. Решение практических ситуаций с использованием 

Кодекса административного судопроизводства по вопросам темы «Правовое 

регулирование обжалования в соответствии с Кодексом административного 

судопроизводства Российской Федерации»: Судебное разбирательство. Решение суда. 

Особенности производства по отдельным категориям дел. 

2 

Примерная тематика курсовых работ  
1. Административная ответственность государственных и муниципальных служащих. 
 2. Административный процесс и административные производства. 
3. Становление административной юстиции в Российской Федерации. 
4. Административно-правовые нормы. 
5. Административно-правовые отношения. 
6. Индивидуальные и коллективные субъекты административного подчинения. 
7. Юридические средства защиты прав и свобод граждан, возникающих в административно-правовой сфере. 
8. Граждане Российской Федерации как субъекты административного права. 
9. Право граждан на возмещение ущерба, причинённого незаконными действиями должностных лиц (государственных 

служащих). 
10. Обжалование действий (решений) должностных лиц и государственных служащих, нарушающих права и свободы 

граждан. 
11. Административно-правовой статус иностранных граждан и лиц без гражданства. 
12. Административно-правовой статус общественных объединений. 
13. Административно-правовой статус профессиональных союзов. 
14. Политическая партия как субъект административного права. 
15. Административно-правовой статус религиозных объединений. 
16. Понятие и правовой статус органов исполнительной власти. 
17. Административная процедура и административный процесс. 
18. Система и структура органов исполнительной власти Российской Федерации. 
19. Президент Российской Федерации и исполнительная власть. 
20. Правительство Российской Федерации как высший исполнительный орган государственной власти Российской 

Федерации. 

20 
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21. Правовые основы документирования управленческой деятельности и организации работы с документами в 

федеральных органах исполнительной власти. 
22. Органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации. 
23. Исполнительно-распорядительные органы местного самоуправления. 
24. Административно-правовые акты. 
25. Административный договор: понятие, сущность, перспективы развития. 
26. Соглашения о взаимной передаче полномочий между федеральными органами исполнительной власти и 

исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации. 
27. Организационно-правовые основы государственной службы Российской Федерации. 
28. Организационно-правовые основы государственной гражданской службы в Российской Федерации. 
29. Организационно-правовые основы военной службы Российской Федерации. 
30. Организационно-правовые основы правоохранительной службы Российской Федерации. 
31. Государственный служащий как субъект административного права. 
32. Принципы государственной службы: правовое регулирование и проблемы практической реализации. 
33. Государственная служба в органах внутренних дел. 
34. Государственная гражданская служба в налоговых органах. 
35. Военнослужащие как субъекты административного права. 
36. Дисциплинарная ответственность государственных и муниципальных служащих. 
Учебная практика раздела 1 
Виды работ  
Составление проектов процессуальных документов. 
Решение практических ситуаций по темам курса. 
Характеристика Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации как источника 

административного судопроизводства. 
Определение подведомственности порядка рассмотрения различных категорий административных дел. 
Определение подсудности различных категорий административных дел. 
Определение состава суда при рассмотрении различных категорий административных дел. 
Определение предмета доказывания по различным категориям административных дел. 

12 

Раздел 2. МДК 01.02 Трудовое право 96/60 

МДК 01.02 Трудовое право 84/48 

Содержание  3/2 
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Тема 2.1. Понятие трудового 

права, 

предмет, метод и система  

1. Понятие труда и его роль в жизни общества. Общественная организация труда.  

2. Понятие трудового права. Предмет трудового права. Трудовые правоотношения. 

Отношения, непосредственно связанные с трудовыми. Отличие трудовых 

правоотношений от гражданско-правовых.  

3. Метод и система трудового права. 

1 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №1. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Понятие трудового права, предмет, метод, система». 2 

Тема 2.2. Принципы трудового 

права 
Содержание  3/2 

1 1. Понятие принципов трудового права и их виды. 

2. Отраслевые принципы трудового права, их характеристика и содержание. 

В том числе практических занятий  2 

Практическое занятие №2. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Принципы трудового права». 2 

Тема 2.3. Источники 

трудового права 
Содержание  5/2 

1 

 

1 

 

1 

1. Понятие источников трудового права. Классификация и виды источников трудового 

права. 

2. Трудовой кодекс Российской Федерации. Его общая характеристика. Общая 

характеристика других источников трудового права: федеральные законы, 

подзаконные нормативные акты о труде. 

3. Судебная практика в трудовом праве и ее значение. 

В том числе практических занятий  2 
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Практическое занятие №3. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Источники трудового права». 2 

Тема 2.4. Субъекты трудового 

права 
Содержание  5/2 

1 

 

1 

1 

1. Понятие субъектов трудового права. Правовой статус субъектов и его содержание: 

трудовая правоспособность, дееспособность, деликтоспособность. 

2. Работодатель как субъект трудового права. 

3. Работник как субъект трудового права. 

В том числе практических занятий  2 

Практическое занятие №4. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Субъекты трудового права». 2 

Тема 2.5. Профессиональные 

союзы 

как субъекты трудового права 

Содержание  6/4 

 

1 

 

 

1 

1. Понятие профессиональных союзов, их характеристика. Порядок создания 

профессиональных союзов. 

2. Права профессиональных союзов в области трудовых отношений. Учет мнения 

профессиональных союзов при принятии нормативных актов. 

3. Гарантии деятельности профсоюзов. Ответственность за нарушение прав 

профсоюзов. 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие №5. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Профессиональные союзы как субъекты трудового права».  2 

Практическое занятие №6. Семинар по теме «Профессиональные союзы как субъекты 

трудового права». 2 

Содержание  6/4 
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Тема 2.6. Правоотношения в 

сфере трудового права 
1. Понятие трудовых правоотношений. Элементы трудовых правоотношений - объект, 

субъект, содержание. Основные права и обязанности работника и работодателя. 

Основания возникновения, изменения и прекращения трудовых правоотношений. 

 

1 

 

 

 

1 

2. Правоотношения по организации труда и управлению трудом. Правоотношения по 

трудоустройству у данного работодателя. Правоотношения по подготовке и 

дополнительному профессиональному образованию работников непосредственно у 

данного работодателя. Правоотношения по социальному партнерству, ведению 

коллективных переговоров, заключению коллективных договоров и соглашений. 

Правоотношения по участию работников и профессиональных союзов в установлении 

условий труда и применении трудового законодательства в предусмотренных законом 

случаях. Правоотношения по материальной ответственности работодателей и 

работников в сфере труда. Правоотношения по государственному контролю (надзору), 

профсоюзному контролю за соблюдением трудового законодательства (включая 

законодательство об охране труда) и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы трудового права. Правоотношения по разрешению трудовых споров. 

Правоотношения по обязательному социальному страхованию в случаях, 

предусмотренных федеральными законами. 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие №7. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Правоотношения в сфере трудового права».  2 

Практическое занятие №8. Семинар по теме «Правоотношения в сфере трудового 

права». 2 

Тема 2.7. Социальное 

партнерство в сфере труда 
Содержание  8/6 

 

1 

 

1. Понятие и стороны социального партнерства. Основные принципы социального 

партнерства. Система и формы социального партнерства. Представители работников и 

работодателей. Органы социального партнерства. 

2. Коллективные переговоры. Сроки, место и порядок ведения коллективных 

переговоров.  
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3. Понятие, содержание и структура коллективного договора. Действие коллективного 

договора. Изменение и дополнение коллективного договора. 

4. Понятие и виды соглашений. Содержание и структура соглашения. Действие 

соглашения. Регистрация коллективного договора, соглашения. Контроль за 

выполнением коллективного договора, соглашения. 

5. Ответственность за нарушение законодательства о коллективных договорах и со-
глашениях. 

 

 

 

 

1 

В том числе практических занятий 6 

Практическое занятие №9. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Социальное партнерство в сфере труда».  2 

Практическое занятие №10. Составление проекта коллективного договора. 2 

Практическое занятие №11. Семинар по теме «Социальное партнерство в сфере 

труда». 2 

Тема 2.8. Занятость и 

трудоустройство 
Содержание  6/4 

 

1 

 

 

 

1 

1. Понятия занятости, занятых граждан. Понятие трудоустройства. Формы трудоуст-
ройства. Органы государственной службы занятости, их полномочия. 

2. Понятие безработного и его правовой статус. Порядок признания гражданина без-
работным. Круг лиц, которые не признаются безработными. Подходящая работа. 

3. Пособие по безработице, его размер и продолжительность выплаты. Общественные 

работы. 

4. Профессиональное обучение и дополнительное профессиональное образование по 

направлению органов службы занятости.  

В том числе практических занятий 4 
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Практическое занятие №12. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Занятость и трудоустройство».  2 

Практическое занятие №13. Семинар по теме «Занятость и трудоустройство». 2 

Тема 2.9. Трудовой договор Содержание  6/4 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Понятие, стороны и содержание трудового договора. Отличие трудового договора от 

гражданско-правовых договоров о труде. Виды трудовых договоров. Срок трудового 

договора. Вступление трудового договора в силу. 

2. Порядок заключения трудового договора. Гарантии при заключении трудового 

договора. Документы, требуемые при заключении трудового договора. Трудовая 

книжка. Оформление приема на работу. 

3. Испытание при приеме на работу. Результат испытания. 

4. Изменение трудового договора. Переводы на другую постоянную работу, их 

отличие от перемещений. Виды переводов. Изменение определенных сторонами 

условий трудового договора. Временный перевод на другую работу. Трудовые 

отношения при смене собственника имущества организации, изменении 

подведомственности организации, ее реорганизации, изменении типа 

государственного или муниципального учреждения. Отстранение от работы. 
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5. Прекращение трудового договора. Общие основания прекращения трудового 

договора. Прекращение срочного трудового договора. Расторжение договора по 

инициативе работника (по собственному желанию). Расторжение трудового договора 

по инициативе работодателя. Обязательное участие выборного профсоюзного органа в 

рассмотрении вопросов, связанных с расторжением трудового договора по инициативе 

работодателя. 

6. Прекращение трудового договора по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон. 

Прекращение трудового договора вследствие нарушений, установленных Трудовым 

кодексом Российской Федерации или иным федеральным законом обязательных 

правил при заключении трудового договора. Особенности расторжения трудового 

договора с отдельными категориями работников. 

7. Порядок прекращения трудового договора. Оформление прекращения трудового 

договора. Выходные пособия. 

 

 

 

 

 

1 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие №14. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Трудовой договор».  2 

Практическое занятие №15. Составление проекта трудового договора. 2 

Содержание  4/2 
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Тема 2.10.  Рабочее время и 

время отдыха 
1. Понятие рабочего времени. Нормальное, сокращенное и неполное рабочее время. 

Порядок установления неполного рабочего времени. Продолжительность ежедневной 

работы (смены). Продолжительность работ накануне нерабочих праздничных и 

выходных дней. Работа в ночное время. Работа за пределами нормальной 

продолжительности рабочего времени по инициативе работодателя (сверхурочная 

работа). 

2. Режим рабочего времени и порядок его установления. Учет рабочего времени. 

Ненормированный рабочий день. Работа в режиме гибкого рабочего времени. Сменная 

работа. Суммированный учет рабочего времени. Разделение рабочего дня на части. 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

3. Понятие и виды времени отдыха. Перерывы в работе. Выходные и нерабочие 

праздничные дни. Продолжительность еженедельного непрерывного отдыха. Работа в 

выходные и нерабочие праздничные дни. 

4. Понятие, виды и общая характеристика отпусков. Ежегодные оплачиваемые 

отпуска, их продолжительность. Дополнительные отпуска. Исчисление 

продолжительности ежегодных оплачиваемых отпусков. 

5. Исчисление стажа работы, дающего право на ежегодный основной оплачиваемый 

отпуск. Порядок предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков. Очередность 

предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков. Продление и перенесение 

ежегодных оплачиваемых отпусков. Разделение ежегодного оплачиваемого отпуска на 

части. Отзыв из отпуска. Правила замены ежегодного оплачиваемого отпуска 

денежной компенсацией. Реализация права на отпуск при увольнении работника. 

Отпуск без сохранения заработной платы. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №16. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Рабочее время и время отдыха». 2 

Содержание  6/4 
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Тема 2.11.  Заработная плата. 

Гарантии и компенсации 

 

 

1. Понятие заработной платы. Ее правовое регулирование. Основные государственные 

гарантии по оплате труда работников. Формы оплаты труда. Установление 

минимального размера оплаты труда. Порядок, место и сроки выплаты заработной 

платы. Удержания из заработной платы. Ограничение размера удержаний. Сроки 

расчета при увольнении. Выдача заработной платы, не полученной ко дню смерти 

работника. Ответственность работодателя за нарушение сроков выплаты заработной 

платы и иных сумм, причитающихся работнику. Исчисление среднего заработка. 

2. Понятие тарифной системы и ее элементы. Сдельная и повременная системы оплаты 

труда. Стимулирующие выплаты. 

3. Оплата труда руководителей организаций, их заместителей, главных бухгалтеров и 

заключающих трудовой договор членов коллегиальных исполнительных органов 

организаций. Оплата труда в особых условиях, оплата труда работников, занятых на 

тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными условиями труда, при 

выполнении работы в условиях, отклоняющихся от нормальных. 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

4. Нормы труда. Разработка и утверждение новых норм. Введение, замена и пересмотр 

норм труда. 

5. Понятие гарантий и компенсаций. Гарантийные выплаты. Гарантии и компенсации 

работникам, привлекаемым к исполнению государственных или общественных 

обязанностей. 

6. Компенсационные выплаты. Понятие служебной командировки, возмещение 

расходов, связанных со служебной командировкой. Возмещение расходов при 

переезде на работу в другую местность. 

В том числе практических  занятий 4 

Практическое занятие №17. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Заработная плата. Гарантии и компенсации».  2 
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Практическое занятие №18. Семинар по теме «Заработная плата. Гарантии и 

компенсации». 2 

Тема 2.12.  Трудовая 

дисциплина 

 

 

Содержание  6/4 

1 

 

 

 

 

1 

 

 

1. Понятие и методы обеспечения дисциплины труда. Правовое регулирование 

внутреннего трудового распорядка. Правила внутреннего трудового распорядка, их 

содержание, порядок утверждения. Уставы и Положения о дисциплине. Трудовые 

обязанности работника и работодателя. 

2. Поощрение за труд. Меры поощрения за успехи в труде и трудовые заслуги. 

3. Общая и специальная дисциплинарная ответственность. Дисциплинарный 

проступок. Дисциплинарные взыскания, их виды, порядок применения, обжалования и 

снятия. 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие №19. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Трудовая дисциплина».  2 

Практическое занятие №20. Рассмотрение правил внутреннего трудового распорядка. 2 

Содержание  4/2 
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Тема 2.13.  Материальная 

ответственность сторон 

трудового договора 

 

 

1. Понятие материальной ответственности, условия привлечения работников и 

работодателей к материальной ответственности. Материальная ответственность 

работодателя за ущерб, причиненный работнику в результате незаконного лишения его 

возможности трудиться; за ущерб, причиненный имуществу работника; за задержку 

выплаты заработной платы. Возмещение морального вреда, причиненного работнику. 

2. Материальная ответственность работника за ущерб, причиненный работодателю. 

Обстоятельства, исключающие материальную ответственность работника. 

Ограниченная и полная материальная ответственность. Случаи полной материальной 

ответственности. Письменные договоры о полной материальной ответственности. 

Коллективная (бригадная) материальная ответственность. 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 3. Определение размера ущерба. Порядок возмещения ущерба. Снижение размера 

ущерба. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №21. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Материальная ответственность сторон трудового договора».  2 

Тема 2.14.  Охрана труда. 

Защита трудовых прав 

работника 

 

 

Содержание  6/2 

1 

 

 

 

1. Понятие охраны труда. Обязанности работодателя и работников в области охраны 

труда. 

2. Организация охраны труда. Государственное управление охраной труда. Служба 

охраны труда в организации. Комитеты (комиссии) по охране труда. 

Обеспечение прав работников на охрану труда. Мероприятия и средства, 

предназначенные обеспечить здоровые и безопасные условия работы. 
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3. Несчастные случаи на производстве. Обязанности работодателя при несчастном 

случае на производстве. Порядок расследования несчастных случаев на производстве. 

Оформление материалов расследования несчастных случаев на производстве и их 

учет. Обязательное социальное страхование работников от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний. Возмещение вреда здоровью 

работника в связи с увечьем, профессиональным заболеванием либо иным 

повреждением здоровья. Возмещение вреда в случае смерти работника. Круг лиц, 

имеющих право на получение страховых выплат. Порядок назначения и выплаты 

страховых сумм. 

4. Особенности охраны труда женщин, лиц с семейными обязанностями, работников в 

возрасте до 18 лет. 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

1 

 

5. Государственный контроль (надзор) и ведомственный контроль за соблюдением 

трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 

трудового права. Органы государственного контроля (надзора). Федеральная 

инспекция труда. Принципы деятельности, полномочия органов федеральной 

инспекции труда. 

6. Защита трудовых прав работников профессиональными союзами. Ответственность 

за нарушение трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы трудового права.  

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №22. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Охрана труда. Защита трудовых прав работника». 
2 

Тема 2.15.  Подготовка и 

дополнительное 

профессиональное  

Содержание  4/2 

1 1. Понятия квалификации работника, профессионального стандарта. Права и 

обязанности работодателя по подготовке и дополнительному профессиональному 

образованию работников. Право работников на подготовку и дополнительное 
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образование работников. 

Гарантии  

работникам, совмещающим 

работу с получением 

образования  

 

профессиональное образование. Ученический договор: понятие, стороны, содержание, 

срок, порядок действия, оплата ученичества. 
 

 

 

 

 

1 

2. Гарантии работникам, совмещающим работу с получением образования по 

программам бакалавриата, программам специалитета или программам магистратуры, и 

работникам, поступающим на обучение по указанным образовательным программам. 

Гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с получением высшего 

образования - подготовки кадров высшей квалификации, а также работникам, 

допущенным к соисканию ученой степени кандидата наук или доктора наук. Гарантии 

и компенсации работникам, совмещающим работу с получением среднего 

профессионального образования, и работникам, поступающим на обучение по 

образовательным программам среднего профессионального образования. Гарантии и 

компенсации работникам, получающим основное общее образование или среднее 

общее образование по очно-заочной форме обучения. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №23. Составление проекта ученического договора. 2 

Тема 2.16.  Трудовые споры  

 

Содержание  6/2 

 

1 

 

 

 

 

1 

 

1. Понятие трудовых споров, причины их возникновения. Виды трудовых споров. 

2. Индивидуальные трудовые споры. Органы по рассмотрению индивидуальных 

трудовых споров. Образование и компетенция Комиссии по трудовым спорам (КТС). 

Порядок рассмотрения индивидуального трудового спора в КТС. Исполнение решения 

КТС. 

3. Обжалование решения КТС и перенесение рассмотрения индивидуального 

трудового спора в суд. 

4. Рассмотрение индивидуальных трудовых споров в судах. Порядок обращения в суд. 

Вынесение решений по трудовым спорам об увольнении и о переводе на другую 

работу. Удовлетворение денежных требований работника. Исполнение решений о 

восстановлении на работе. 
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5. Коллективные трудовые споры. Выдвижение требований работников и их 

представителей. 

6. Примирительные процедуры. Примирительная комиссия. Рассмотрение 

коллективного трудового спора с участием посредника. Трудовой арбитраж. 

 

1 

 

 

 

1 

7. Забастовка: понятие, порядок организации и проведения. Основания и последствия 

признания забастовки незаконной. Гарантии и правовое положение работников в связи 

с проведением забастовки. Запрещение локаута. Ответственность за уклонение от 

участия в примирительных процедурах и невыполнение соглашения, достигнутого в 

результате примирительной процедуры. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №24. Решение задач и правовых ситуаций по вопросам темы 

«Трудовые споры». 
2 

Учебная практика раздела 2 
Виды работ  
1. Составление проектов организационно-распорядительных документов. 
2. Решение практических ситуаций по темам курса. 
3. Характеристика Трудового кодекса Российской Федерации как источника трудового права. 
4. Определение подведомственности различных категорий трудовых споров. 
5. Составление проекта коллективного договора и приложений к нему. 
6. Составление проекта трудового договора. 
7. Составление проекта ученического договора. 

12 

Раздел 3.  

МДК 01.03 Гражданский процесс 

84/36 

МДК 01.03 Гражданский процесс 72/24 

Содержание  1/0 
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Тема 3.1.  Понятие 

гражданского 

процессуального права  

1. Понятие, предмет, система, гражданского процессуального права. Стадии 

гражданского процесса.  

2. Принципы гражданского процессуального права. Антикоррупционные основы 

принципов гражданского процессуального права. 

3. Источники гражданского процессуального права, понятие и виды. 

Тема 3.2.  Гражданские 

процессуальные 

правоотношения 

Содержание  1/0 

1. Понятие гражданских процессуальных правоотношений. 

2. Основания возникновения гражданских процессуальных правоотношений. 

3. Классификация субъектов гражданских процессуальных правоотношений. 

5. Суд как субъект гражданских процессуальных правоотношений. 

Тема 3.3.  Подсудность 

гражданских дел 
Содержание  4/2 

1. Понятие и правила определения компетенции судебных органов. 1 

 

1 

2. Понятие и виды подсудности. 

3. Последствия несоблюдения правил о подсудности дела. 

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Практическое занятие №1. Решение задач 2 

Тема 3.4.  Лица, 

участвующие в деле 
Содержание  8/4 

1 

 

 

1. Стороны гражданского процесса. Их процессуальные права и обязанности. 

2. Понятие ненадлежащих сторон. Замена ненадлежащего ответчика (порядок замены, 

отличие от процессуального правопреемства). 

3. Третьи лица. 
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4. Участие прокурора и органов государственной власти и местного самоуправления в 

гражданском процессе. 
1 

 

1 

 

1 

5. Понятие и виды представительства в суде. Полномочия представителя в суде.  

Оформление полномочий представителя. 

6. Иные участники гражданского процесса. Характеристика лиц, содействующих 

осуществлению правосудия (эксперт, специалист, свидетель, переводчик) 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие №2. Решение задач. 2 

Практическое занятие №3. Анализ судебной практики. 2 

Тема 3.5.  Процессуальные 

сроки, судебные штрафы и 

расходы 

Содержание  2/0 

 

1 

 

 

1 

1. Процессуальные сроки: понятие, виды. Исчисление процессуальных сроков.  

2. Продление и восстановление процессуальных сроков. 

3. Понятие, виды судебных расходов. 

4.Понятие государственной пошлины. Освобождение от уплаты государственной 

пошлины. Распределение судебных расходов между сторонами. 

5. Понятие издержек, связанных с рассмотрением дела. 

6. Судебные штрафы. 

Тема 3.6.  Доказательства и 

доказывание 
Содержание  4/0 

1 

1 

1. Понятие судебного доказывания. Этапы, субъекты и цель судебного доказывания.  

2. Свидетельские показания, письменные, вещественные доказательства 
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3. Распределение обязанностей по доказыванию. Предмет доказывания: понятие и 

методика определения по конкретному гражданскому делу. Понятие и виды экспертиз в 

гражданском процессе. 

 

1 

 

1 
4. Доказательства: понятие и виды. Относимость и допустимость доказательств. 

5. Обеспечение и оценка доказательств. 

Тема 3.7.  Иск, возбуждение 

гражданского дела в суде, 

подготовка дела к судебному 

разбирательству 

Содержание  8/2 

1 

1 

 

1 

1 

1 

1 

1. Иск: понятие, элементы, виды исков. 

2. Форма и содержание искового заявления. 

3. Предъявление искового заявления: принятие искового заявления; отказ в принятии 

искового заявления. 

4. Возвращение искового заявления.  

5. Оставление искового заявления без движения. Обеспечение иска.  

6. Возбуждение гражданского дела в суде. Подготовка дела к судебному 

разбирательству. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №4. Решение задач. 2 

Тема 3.8.  Судебное 

разбирательство, 

постановление суда первой 

инстанции 

Содержание  8/4 

1 

 

 

1 

1. Судебное разбирательство, его составные части. Отложение разбирательства дела. 

2. Приостановление производства по делу. Оставление заявления без рассмотрения  

3. Окончание судебного разбирательства без вынесения судебного решения. 

4. Прекращение производства по делу. 
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5. Постановление суда первой инстанции: понятие, виды. 

6. Судебное решение: сущность, содержание, исправление недостатков. Части 

судебного решения. 

 

1 

 

1 
7. Протокол (обязанность ведения, содержание) Замечания на протокол. 

В том числе практических занятий 4 

Практическое занятие №5. Оформление проекта протокола судебного заседания. 2 

Практическое занятие №6. Оформление проекта судебного решения. 2 

Тема 3.9.   Приказное 

производство, заочное 

производство, производство 

у мирового судьи 

Содержание  6/2 

1 

1 

1 

1 

1. Приказное производство. 

2. Заочное производство. 

3. Упрощенное производство. 

4. Производство у мирового судьи. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №7. Рассмотрение спорных правовых ситуаций. 2 

Тема 3.10. Особое 

производство 
Содержание  6/2 

1 

 

1 

 

1. Особое производство: понятие, сущность, отличие от других видов производства. 

Виды дел особого производства. Установление фактов, имеющих юридическое значение 

2. Признание гражданина безвестно отсутствующим или объявление гражданина 

умершим. 

3. Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация). 
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4. Усыновление (удочерение) ребенка. 

5. Рассмотрение дел о внесении исправлений или изменений в записи актов 

гражданского состояния. 

 

1 

 

1 
6. Ограничение дееспособности гражданина. Признание гражданина недееспособным. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №8. Рассмотрение спорных правовых ситуаций. 2 

Тема 3.11. Пересмотр 

судебных  

решений, не вступивших в 

законную  

силу 

Содержание  6/2 

2 

2 

1. Апелляционное производство. 

2. Порядок рассмотрения дела судом апелляционной инстанции. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №9. Решение задач. 2 

Тема 3.12. Пересмотр 

судебных  

решений, вступивших в 

законную  

силу 

Содержание  6/2 

2 

1 

1 

1. Кассационное производство. 

2. Надзорное производство. 

3. Производство по вновь открывшимся обстоятельствам.  

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №10. Решение задач. 2 

Тема 3.13. Участие 

иностранных лиц в 

гражданском 

судопроизводстве 

Содержание  6/2 

4 1. Участие иностранных лиц в гражданском судопроизводстве. 

В том числе практических занятий 2 
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Практическое занятие №11. Подготовка проекта решения об исполнении решения суда 

иностранного государства. 2 

Тема 3.14. Исполнительное 

производство 
Содержание  6/2 

1 

 

1 

 

2 

1. Понятие, характеристика, общие правила исполнительного производства (понятие, 

сущность, значение). 

2. Порядок исполнительного производства.  Выдача судом исполнительного листа, в 

том числе нескольких исполнительных листов по одному решению. 

3. Право суда приостановить исполнительное производство. Обязанность суда 

приостановить исполнительное производство.  Порядок приостановления или 

прекращения исполнительного производства. Имущество, на которое не может быть 

обращено взыскание по исполнительным документам. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №12.  Подготовка проекта исполнительного листа. 2 

Учебная практика раздела 3 
Виды работ  
Составление проектов процессуальных документов. 
Решение практических ситуаций по темам курса. 
Характеристика Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации как источника гражданского 

процессуального права. 
Определение порядка разрешения различных категорий гражданских дел. 
Определение подсудности различных категорий гражданских дел. 
Определение состава суда при рассмотрении различных категорий гражданских дел. 
Определение предмета доказывания по различным категориям гражданских дел. 

12 

Производственная практика 72 

Промежуточная аттестация  6 

Всего 324 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения:  

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория №27 (Мастерская 

«Юриспруденция (кабинет 

общепрофессиональных дисциплин и 

модулей)» для проведения учебных занятий 

семинарского, лекционного типа, практических 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, самостоятельной работы 

обучающихся, текущего контроля и 

промежуточной/ итоговой аттестации  (с 

возможностью обучения лиц с ОВЗ), в том 

числе для организации практической 

подготовки обучающихся, с перечнем 

основного оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное 

обеспечение (ПО), проектор, крепление в 

комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией  

Компьютер ученический с 

периферией/ноутбук (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), 

образовательный контент и система защиты от 

вредоносной информации, ПО для цифровой 

лаборатории, с возможностью онлайн опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к 

сети «Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной 

среде лицензиата 
комплект учебно-методической документации; 
наглядные пособия. 

155362, Ивановская 

область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г 

Пучеж, ул 

Заводская, д. 1/25. 

БТИ: 30,6 кв.м., 2 

этаж, кабинет № 

27 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества 

(нежилого 

помещения) б/н 

от 02.06.2025, 

срок действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория № 29 (Лаборатория 

информационных технологий в юридической 

деятельности) для проведения учебных 

занятий семинарского, лекционного типа, 

практических занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, 

самостоятельной работы обучающихся, 

155362, 
Ивановская 

область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г 

Пучеж, ул 

Заводская, д. 1/25. 

БТИ: 33,5 кв.м., 1 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества 

(нежилого 

помещения) б/н 

от 02.06.2025, 

срок действия с 
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текущего контроля и промежуточной/ 

итоговой аттестации  (с возможностью 

обучения лиц с ОВЗ), в том числе для 

организации практической подготовки 

обучающихся, с перечнем основного 

оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное 

обеспечение (ПО), проектор, крепление в 

комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией 
Компьютер ученический с 

периферией/ноутбук (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), 

образовательный контент и система защиты от 

вредоносной информации, ПО для цифровой 

лаборатории, с возможностью онлайн опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к сети 

«Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной 

среде лицензиата 

этаж, кабинет № 

29 
 

02.06.2025 по 

31.05.2026 

Приемная суда/кабинет специалиста суда  
 Оборудование: 
 Рабочие посадочные места, оснащенные 

столами, стульями, компьютерами, МФУ, 

доступом к правовым информационным 

системам, к специальным сервисам «Судебное 

делопроизводство и статистика» (обеспечивает 

автоматизированное судебное 

делопроизводство, документооборот и ведение 

электронных архивов судебных дел), «Банк 

судебных решений (судебной 

практики)» (подсистема автоматизированного 

сбора и анализа решений судов, систематизации 

сведений о прецедентах судебных решений) и 

др. 

155362, Ивановская 

область, г. Пучеж, 

ул. 2-я 

Производственная, 

д. 9А, 1 этаж, каб. 

№ 102 (4,3 кв.м) 
 

Практическая 

подготовка 
Договор о 

практической 

подготовке от 

20.03.2026 № 9 с 

Управлением 

судебного 

департамента в 

Ивановской 

области 

Зал судебных заседаний  
Оборудование: 
Столы, стулья, ноутбук, карты памяти, Средства 

аудиофиксации 

155362, Ивановская 

область, г. Пучеж, 

ул. 2-я 

Производственная, 

д. 9А, 1 этаж, каб. 

№ 107 (59,4 кв.м) 
 

Практическая 

подготовка 
Договор о 

практической 

подготовке от 

20.03.2026 № 9 с 

Управлением 

судебного 

департамента в 

Ивановской 

области 
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3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Основные печатные издания 

Борисов А.Н., Лагвилава Р.П. Комментарий к Кодексу административного судопроизводства 

Российской Федерации от 8 марта 2015 г. N 21-ФЗ (постатейный) / А.Н. Борисов, Р.П. Лагвилава.- 
Москва: Юстицинформ, 2018.-544с. 

Власов А. А.  Гражданский процесс: учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / А. А. Власов. — Москва: Юрайт, 2023. — 488с. 

Волков А. М.  Административно-процессуальное право: учебник для среднего профессионального 

образования / А. М. Волков, Е. А. Лютягина. — Москва:  Юрайт, 2023. — 299с.  

Трудовое право: учебник для среднего профессионального образования / Р. А. Курбанов [и др.]; 

под общей редакцией Р. А. Курбанова.— Москва: Юрайт, 2023. — 332с. 

 

3.2.2. Основные электронные издания 

           1. Власов А. А.  Гражданский процесс: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / А. А. Власов. — 10-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. — 488 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
16069-7. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/530372 (дата обращения: 07.06.2025) 

          2. Гражданский процесс: учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / М. Ю. Лебедев [и др.] ; под редакцией М. Ю. Лебедева. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 440 с. — (Профессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-16036-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/530299 (дата обращения: 07.06.2025). 

3. Трудовое право: учебник для среднего профессионального образования / В. Л. Гейхман [и др.]; 

под редакцией В. Л. Гейхмана. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 432 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15473-3. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511861 
(дата обращения: 07.06.2025). 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Бюллетень трудового и социального законодательства Российской Федерации [Текст]: Нормат.-
правов. журн. / Учредитель “Мин. труда и соц. развития РФ”.- М.: НП Редакция журн. “Бюл. тр. и 

соц. законодательства РФ”.- Ежемес. 

2. Российская газета: ежедн. эконом. и делов. газета / [учредитель: Правительство РФ]. - М.: ЗАО 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Код ПК и ОК, 

формируемых в 

рамках модуля 
Критерии оценки Методы оценки 

ПК 1.1 осуществление 

профессионального 

толкования норм права 

 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ПК 1.2 применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности 

 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 
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Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ПК 1.3 подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК 01 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 
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информационных 

технологий. 
Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК 02 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК 03 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 



44 

 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК 04 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 
для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 
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ОК 05 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК 06 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 
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Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК 07 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 

Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 

ОК О9 осуществление 

профессионального 

толкования норм права; 

применение норм права 

для решения задач в 

профессиональной 

деятельности; 

подготовка юридических 

документов, в том числе с 

использованием 

информационных 

технологий. 

Наблюдение по результатам тестирования, 

оценка по итогам проведения контрольных 

работ.  

Проведение педагогического контроля 

(проверки) в виде мониторинга с целью 

выявления умения работать с нормативными 

актами и специальной литературой.  

Оценка динамики образовательных 

достижений обучающихся. 

Оценка работы на практических занятиях, 

выполнения индивидуальных заданий.    

Оценка демонстрации грамотного 

использования справочно-правовых систем. 
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Интерпретация результатов наблюдения за 

деятельностью обучающегося в процессе 

выполнения практических заданий, 

моделирования и разрешения 

производственных ситуаций. 

Оценка по результатам учебно-
исследовательской деятельности 

(достижениям обучающихся). 

Экспертная оценка освоенных знаний и 

умений в процессе проведения  экзамена. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ «ПМ.02 ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ» 
 
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  
В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен освоить основной вид 

деятельности «Правоохранительная деятельность», соответствующие ему общие компетенции и 

профессиональные компетенции. 
 
1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 
ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности 
ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 
ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 
ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять 

стандарты антикоррупционного поведения 
ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 
 
 
1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 
ВД 2 Правоохранительная деятельность 
ПК 2.1.  Осуществлять контроль соблюдения законодательства РФ субъектами права   
ПК 2.2.  Систематизировать нормативные правовые акты и обобщать 

правоприменительную практику по вопросам расследования и предупреждения 

преступлений и иных правонарушений 
ПК 2.3.  Осуществлять оценку противоправного поведения и определять 

подведомственность рассмотрения дел 
 
1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Владеть навыками информирования, приема и консультирования граждан и представителей 

юридических лиц по правовым вопросам; 
приема и регистрации заявлений и документов граждан; 
формирования и рассмотрения пакета документов для разрешения 

спорных вопросов; 
подготовки проектов решений; 
выявления и осуществления учета лиц, совершивших преступления   
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Уметь ориентироваться в системе и структуре правоохранительных и судебных 

органов; 
разграничивать функции и компетенцию различных правоохранительных 

органов; 
анализировать уголовное и уголовно-процессуальное законодательство, 

нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность 

правоохранительных и судебных органов; 
пользоваться приемами толкования уголовного закона и применять нормы 

уголовного права к конкретным жизненным ситуациям; 
определять признаки состава конкретного преступления, содержащегося в 

Особенной части Уголовного кодекса; 
составлять уголовно-процессуальные документы; 
решать задачи по квалификации преступлений  

Знать действующую систему правоохранительных и судебных органов  
в Российской Федерации, их структуру и компетенцию; 
основы правового статуса судей и сотрудников правоохранительных 

органов; 
основные задачи и направления (функции) деятельности 

правоохранительных органов; 
признаки состава преступления;  
 стадии уголовного судопроизводства;  
правовое положение участников уголовного судопроизводства;  
формы и порядок производства предварительного расследования;  
процесс доказывания и его элементы;  
меры уголовно-процессуального принуждения: понятие, основания  
и порядок применения;  
правила проведения следственных действий;  
основные этапы производства в суде первой и второй инстанций;  
особенности производства в суде с участием присяжных заседателей; 
производство по рассмотрению и разрешению вопросов, связанных  
с исполнением приговора; 
особенности производства по отдельным категориям уголовных дел 

 
1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 
 
Всего часов – 324, 
в том числе в форме практической подготовки – 182. 
 
Из них на освоение МДК – 210, 
в том числе самостоятельная работа -   
практики, в том числе учебная – 36, 
   производственная – 72. 
Промежуточная аттестация – 12. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
2.1. Структура профессионального модуля  

Коды 

профессиональных 

и общих 

компетенций 

Наименования разделов 

профессионального модуля Всего, час. 

В
 т

.ч
. 

в
 ф

о
р
м

е 
п

р
ак

ти
ч

ес
к
о
й

. 

п
о
д

го
то

в
к
и

 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Обучение по МДК 
Практики 

В
се

го
 

В том числе 

Лабораторн

ых и 

практическ

их занятий 

Курсовых 

работ 

(проектов) 

Самостоятел

ьная работа 

П
р
о
м

еж
у
то

ч
н

ая
 

ат
те

ст
ац

и
я 

У
ч
еб

н
ая

 

П
р
о
и

зв
о
д

ст
в
ен

н
ая

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
ПК 2.1-2.3. 
ОК 01- ОК 06,  
ОК 09 

МДК 02.01 Судоустройство 

и правоохранительные 

органы 

84 36 48 24 Х Х  
 
 
 
 
 
 
6 

12  

ПК 2.1-2.3. 
ОК 01- ОК 06,  
ОК 09 

МДК 02.02 Уголовный 

процесс 
72 36 36 24 Х Х 12  

ПК 2.1-2.3. 
ОК 01- ОК 06,  
ОК 09 

МДК 02.03 Уголовное 

право 
90 38 44 26   12  

 Производственная практика  72 
 

72    72 

 Экзамен по модулю ПМ.02 6                                                        6  
 Всего: 324 182 128 74 Х Х 12 36 72 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 
Наименование разделов и 

тем профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 
лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа обучающихся, 

курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем, ак. ч / в 

том числе в 

форме 

практической 

подготовки, ак.ч 
1 2 3 
Раздел 1 МДК 02.01 Судоустройство и правоохранительные органы 84/36 
МДК 02.01 Судоустройство и правоохранительные органы 72/24 

Тема 1.1. 
Понятие, предмет и 

система курса 

«Судоустройство и 

правоохранительные 

органы» 

Содержание  4/0 
Предмет и система дисциплины «Судоустройство и правоохранительные органы», ее соотношение с 

другими юридическими дисциплинами. 
Понятие, признаки и направления правоохранительной деятельности. Понятие и система 

правоохранительных органов.  
Понятие судоустройства и судебной деятельности, судебных органов.  
Источники дисциплины «Судоустройство и правоохранительные органы». 

4 

Тема 1.2. Судебная власть 

и система органов, 

осуществляющих ее в 

Российской Федерации 

Содержание 4/2 
Принцип разделения властей: содержание и значение. Признаки судебной власти. Соотношение 

судебной власти с законодательной и исполнительной ветвями власти.  
Функции судебной власти. Суд как орган судебной власти. Подсудность дел судам. Юрисдикция 

суда.  
Судебная система Российской Федерации: понятие, структура.  
Понятие звена судебной системы. Понятие судебной инстанции, их виды. 
Понятие правосудия и его признаки. Принципы правосудия. Формы осуществления правосудия. 

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие № 1   
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.3. 
Конституционный Суд 

Российской Федерации 

Содержание  4/0 
Место и роль Конституционного Суда РФ в судебной системе РФ.  
Состав и полномочия Конституционного Суда РФ. Председатель Конституционного Суда РФ, 

заместитель председателя Конституционного Суда РФ, их полномочия. Судья Конституционного 

Суда РФ, его основные права и обязанности. 
Аппарат Конституционного Суда РФ: понятие, структура и организация работы. 
Формы рассмотрения и разрешения дел в Конституционном Суде РФ. Решения Конституционного 

Суда РФ, их виды, содержание, порядок принятия и юридическое значение. 

4 

Тема 1.4. Содержание  4/2 
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Верховный Суд 

Российской Федерации 
Верховный Суд Российской Федерации – высший судебный орган по гражданским делам, 

разрешению экономических споров, уголовным, административным и иным делам, подсудным 

судам общей юрисдикции. Правовая основа организации и деятельности.  
Полномочия Верховного Суда РФ как высшего органа судебной власти: судебные и 

организационные. Судебный надзор за деятельностью судов. 
Порядок формирования, состав и структура Верховного Суда РФ.  
Организация работы в Верховном Суде РФ. Аппарат Верховного Суда РФ.  

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие № 3  
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 
 

2 

Тема 1.5. Суды общей 

юрисдикции 
Содержание  8/4 
Система судов общей юрисдикции. Отличительные признаки, задачи, подсудность дел судам общей 

юрисдикции.  
Мировые судьи как судьи общей юрисдикции субъектов РФ.  
Аппарат мирового судьи. Обеспечение деятельности мировых судей. 
Районный (городской) суд – основное звено системы федеральных судов общей юрисдикции. 

Порядок формирования, состав и компетенция районного суда. Постоянное судебное присутствие: 

понятие, порядок образования, предназначение. 
Верховный суд республики, краевой (областной) суд, суд города   федерального значения, суд 

автономной области, суд автономного округа: место в системе судов общей юрисдикции, порядок 

формирования, состав и структура. Полномочия и организация работы.  
Апелляционные и кассационные суды общей юрисдикции: их место в системе, состав, структура, 

полномочия. Организация работы и аппарат суда. 
Военные суды в системе судов общей юрисдикции.  

4 

В том числе практических занятий  4 
Практические занятия № 4 и № 5  
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

 
4 

Тема 1.6. 
Арбитражные суды и иные 

органы по рассмотрению 

споров в экономической 

сфере 

Содержание  4/2 
Место и роль арбитражных судов в судебной системе РФ.  
Система арбитражных судов, их задачи и место в судебной системе.  
Арбитражные суды субъектов РФ, арбитражные апелляционные суды, арбитражные суды округов: 

их состав и полномочия. Суд по интеллектуальным правам как специализированный арбитражный 

суд.  
Постоянное судебное присутствие арбитражного суда. Аппарат суда и его функции.  
Третейские суды и их виды, порядок образования и полномочия.  

2 

В том числе практических занятий  2 
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Практическое занятие № 6   
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

 
2 

Тема 1.7. Правовой статус 

судей судов Российской 

Федерации, присяжных и 

арбитражных заседателей 

Содержание  4/2 
Статус судей: понятие и общая характеристика. Единство статуса судей. Особенности правового 

положения отдельных категорий судей (судей Конституционного Суда РФ, судей военных судов).  
Порядок формирования судейского корпуса. Требования, предъявляемые к кандидатам в судьи. 

Гарантии независимости судей. Неприкосновенность судьи. 
Привлечение судьи к ответственности. Приостановление и прекращение полномочий. Отставка 

судьи. 
Правовой статус присяжных и арбитражных заседателей. 
 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 7  
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.8. Органы 

судейского сообщества 
Содержание  4/2 
Органы судейского сообщества: понятие, система и задачи.  
Принципы организации и деятельности органов судейского сообщества.  
Всероссийский съезд судей как высший орган судейского сообщества. Конференции судей и 

собрания судей судов. 
Высшая квалификационная коллегия судей РФ: полномочия, состав и порядок деятельности. 

Квалификационные коллегии судей субъектов РФ: полномочия и порядок формирования. 
Экзаменационные комиссии по приему квалификационного экзамена на должность судьи: виды, 

порядок формирования, полномочия.  

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие № 8   
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.9. Прокуратура 

Российской Федерации 
 

Содержание  4/2 
Место и роль прокуратуры в системе правоохранительных органов. Основные направления 

деятельности прокуратуры РФ.  
Система органов прокуратуры. Генеральная прокуратура РФ, ее функции. Прокуратуры субъектов 

РФ, районные (городские) прокуратуры. Специализированные прокуратуры 
Понятие и задачи прокурорского надзора. Прокурорский надзор как одно из направлений 

деятельности прокуратуры. Отрасли прокурорского надзора. Средства прокурорского реагирования 

на выявленные нарушения закона. 
Направления деятельности прокуратуры: уголовное преследование; участие в рассмотрении дел 

судами; координация деятельности правоохранительных органов по борьбе с преступностью, 

участие в правотворческой деятельности 

2 
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Кадры органов и учреждений прокуратуры.  
В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 9  
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.10. Органы 

выявления и 

расследования 

преступлений  

Содержание  4/2 
Органы, уполномоченные осуществлять оперативно-розыскную деятельность: понятие и задачи, 

виды.  
Понятие предварительного расследования, его виды. 
Органы предварительного следствия и их полномочия.  
Следователи следственных органов, их права и обязанности.  
Дознание как вид предварительного расследования. Понятие, задачи, система и функции органов 

дознания. 
 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 10  
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.11. Органы 

внутренних дел 

Российской Федерации 

Содержание  4/2 
Понятие и основные направления деятельности органов внутренних дел РФ.  
Министерство внутренних дел Российской Федерации: система, основные задачи и функции.  
Полиция в РФ. Состав, структура и полномочия полиции.  Правовой статус сотрудника полиции. 
 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 11 
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 
 

Тема 1.12. Органы 

безопасности в Российской 

Федерации  
 

Содержание  4/0 
Общая характеристика безопасности Российской Федерации, ее система. Правовая основа 

обеспечения безопасности в РФ. Принципы и основные направления деятельности по обеспечению 

безопасности личности, общества и государства.  
Органы Федеральной службы безопасности и их назначение.  
Служба внешней разведки: понятие, предназначение, основные задачи и функции.  
Федеральная служба охраны Российской Федерации: состав, структура, основные задачи и функции.  
Федеральная служба войск национальной гвардии Российской Федерации: структура, основные 

задачи и функции. 

4 

Тема 1.13. Министерство 

юстиции и система его 

органов  

Содержание  4/2 
Место органов юстиции в системе правоохранительных органов Российской Федерации. Правовая 

регламентация деятельности органов юстиции РФ.   
Министерство юстиции РФ, система его органов и учреждений.  

2 
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Основные направления деятельности органов юстиции. 
Федеральная служба исполнения наказаний, система ее органов и учреждений, задачи и функции. 
Система органов принудительного исполнения: Федеральная служба судебных приставов и ее 

территориальные органы, их полномочия. 
В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 13 
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.14. Таможенные 

органы 
Содержание 2/0 
Понятие таможенного дела в РФ. Цели таможенной деятельности. Место таможенных органов в 

системе правоохранительных органов. Система таможенных органов.  
Федеральная таможенная служба РФ. 
Региональные таможенные управления РФ. Таможни РФ. 
Полномочия таможенных органов. Таможенный контроль. Борьба с коррупцией 

2 

Тема 1.15. Адвокатура и 

адвокатская деятельность в 

Российской Федерации 
 

Содержание  4/2 
Право на квалифицированную юридическую помощь.  Понятие и виды юридической помощи. 

Адвокатура в системе правозащитных органов в РФ. 
Понятие адвокатуры и адвокатской деятельности. Правовая регламентация деятельности 

адвокатуры. Задачи адвокатуры и принципы ее организации.   
Организация адвокатуры в Российской Федерации.  
Правовой статус адвокатов, их помощников и стажеров.  
Полномочия адвоката. Права, обязанности адвоката. Гарантии обеспечения прав адвоката. 

Адвокатская тайна. 
 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 14 
Работа с нормативными правовыми актами. Решение практических задач по теме. 

2 

Тема 1.16. 

Уполномоченный по 

правам человека в 

Российской Федерации  
 

Содержание  4/0 
Понятие, общая характеристика и организация института Уполномоченного по правам человека в 

РФ.  
Требования, предъявляемые к кандидату на должность Уполномоченного по правам человека. 

Порядок назначения на должность и освобождения от должности Уполномоченного по правам 

человека. 
Основные направления деятельности и полномочия Уполномоченного по правам человека в РФ. 

Правовой статус уполномоченных по правам ребенка в РФ. Правовое положение уполномоченных 

по правам предпринимателей. 

4 

Содержание  4/0 
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Тема 1.17. Нотариат в 

Российской Федерации 
 

Понятие нотариата в РФ. Правовая регламентация деятельности нотариата. 
Система органов нотариата. Федеральная нотариальная палата. Нотариальные палаты субъектов РФ. 

Нотариальные округа.  
Нотариусы, их права и обязанности. Требования, предъявляемые к нотариусам. Порядок назначения 

на должность нотариуса. Помощник, стажер нотариуса. Контроль за деятельностью нотариусов. 

4 

Тема 1.18. Частная 

детективная и охранная 

деятельность 

Содержание  2/0 
Понятие, правовая основа и принципы частной правоохранительной деятельности.  
Виды частной правоохранительной деятельности: частная сыскная (детективная) деятельность и 

частная охранная деятельность. Понятие сыскной деятельности. Понятие охранной деятельности. 

Общая характеристика частных детективных и охранных предприятий. Субъекты частной 

детективной и охранной деятельности. 
Лицензирование частной детективной и охранной деятельности 
Правовое положение частного детектива и частного охранника. 

2 

Учебная практика раздела 1 
 

12 

Виды работ  
Анализ нормативной правовой документации, регламентирующей деятельность судов и правоохранительных органов. 
Работа с образцами судебных постановлений, решений, приговоров. 
Заполнение таблиц по заданным темам. 
Решение кроссвордов и тестовых заданий.  
Решение задач и практических ситуаций. 
Определение судебных инстанций. 
Составление схем структуры судов основного, среднего и высшего звена, системы органов прокуратуры иных 

правоохранительных органов. 
Определение видов основных государственных гарантий и денежных выплат, предусмотренных для работников судебной 

системы и правоохранительных органов.  
Анализ квалификационных требований, предъявляемых к кандидатам на должность судьи; прокурора; сотрудника МВД России, 

судебного пристава и других работников правоохранительных органов. 
Работа с Кодексом судейской этики, кодексом профессиональной этики адвоката, нотариуса. 

 

  
Раздел 2. МДК 02.02 Уголовный процесс 72/36 

МДК 02.02 Уголовный процесс  60/24 

Тема № 2.1. 
Уголовно-процессуальное 

право. 

Содержание   2/- 

Понятие и значение уголовно-процессуального права. Уголовно-процессуальные нормы. 

Уголовно-процессуальное право, как учебная дисциплина. Источники уголовно-процессуального 
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 права. Стадии российского уголовного процесса Общая характеристика УПК РФ. Действие 

уголовно-процессуального закона в пространстве, во времени и по кругу лиц. Основные понятия, 

используемые в УПК РФ. 

2 

В том числе практических занятий   

Практическое занятие №1 
Решение задач по теме «Уголовно-процессуальное право» 

 

Тема № 2.2. Принципы 

уголовного процесса 

(уголовного 

судопроизводства). 

Содержание   1/- 
Принципы уголовного судопроизводства и их значение. Перечень принципов уголовного процесса 

(уголовного судопроизводства). Основания отказа в возбуждении уголовного дела, прекращения 

уголовного дела и уголовного преследования. 

1 

 
Тема № 2.3. 
Участники уголовного 

судопроизводства 

Содержание   4/2 
Участники уголовного судопроизводства и их классификация. Суд как участник уголовного 

судопроизводства. Участники уголовного судопроизводства со стороны обвинения. Участники 

уголовного судопроизводства со стороны защиты. Иные участники уголовного судопроизводства. 

Обстоятельства, исключающие участие в уголовном судопроизводстве. 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №2 
Решение задач по теме «Участники уголовного судопроизводства» 

2 

Тема № 2.4. 
Доказательства и 

доказывание в уголовном 

судопроизводстве 

Содержание  1/- 
Обстоятельства, подлежащие доказыванию. Виды доказательств. Недопустимые доказательства. 

Показания подозреваемого. Показания обвиняемого. Показания потерпевшего. Показания 

свидетеля. 

1 

 
Тема № 2.5. 
Меры процессуального 

принуждения 

Содержание  4/2 
Задержание подозреваемого. Основания задержания подозреваемого. Порядок задержания 

подозреваемого. Личный обыск подозреваемого. Основания освобождения подозреваемого. 

Порядок содержания подозреваемых под стражей. Уведомление о задержании подозреваемого 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №3 
Решение задач по теме «Меры процессуального принуждения» 

2  

Тема № 2.6. Меры 

пресечения. 
Иные меры 

процессуального 

принуждения 

Содержание  4/2 
 Основания для избрания меры пресечения. 
Меры пресечения. Обстоятельства, учитываемые при избрании меры пресечения. Постановление и 

определение об избрании меры пресечения. Подписка о невыезде и надлежащем поведении. 

Личное поручительство. Наблюдение командования воинской части. Залог. Домашний арест. 

2 
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Заключение под стражу. Присмотр за несовершеннолетним 
подозреваемым или обвиняемым. Иные меры процессуального принуждения. Обязательство о 

явке. Привод. Временное отстранение от должности. 

2 

Тема № 2.7. 
Основания и порядок 

возбуждения уголовного 

дела 

Содержание учебного материала 4/2 
Основания и порядок возбуждения уголовного дела. Решения, принимаемые по результатам 

рассмотрения сообщения о преступлении. Отказ в возбуждении уголовного дела. 
2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №4 
 Составление уголовно-процессуальных документов: заявление о привлечении к уголовной 

ответственности, письменное сообщение о преступлении, постановление о возбуждении 

уголовного дела и принятии его к производству, постановление об отказе в возбуждении 

уголовного дела. 

2 

Тема № 2.8. 
Общие условия 

предварительного 

расследования. 

Содержание  4/2 
Формы предварительного расследования. Подследственность. Соединение уголовных дел. 

Выделение уголовного дела. Производство неотложных следственных действий. Окончание 

предварительного расследования. Меры попечения о детях, об иждивенцах подозреваемого или 

обвиняемого и меры по обеспечению сохранности его имущества. 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №5 
Решение задач по теме «Общие условия предварительного расследования» 

2  

Тема № 2.9. 

Предварительное 

расследование. 
 

Содержание  4/2 
Срок предварительного следствия. Производство предварительного следствия следственной 

группой. Общие правила производства следственных действий. Особенности изъятия электронных 

носителей информации и копирования с них информации при производстве следственных 

действий. Судебный порядок получения разрешения на производство следственного действия. 

Удостоверение факта отказа от подписания или невозможности подписания протокола 

следственного действия. Участие специалиста. Участие переводчика. Участие понятых. 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №6 
Решение задач по  теме «Предварительное расследование» 

2  

Тема № 2.10. 

Привлечение в качестве 

обвиняемого. 

Содержание  1/- 
Предъявление обвинения. Порядок привлечения в качестве обвиняемого. Порядок предъявления 

обвинения. Допрос обвиняемого. 
1 

Содержание  4/2 
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Тема № 2.11. Обыск. 

Выемка. Наложение 

ареста на почтово-
телеграфные 

отправления. Контроль и 

запись переговоров. 

Получение информации о 

соединениях между 

абонентами и (или) 

абонентскими 

устройствами 

Основания и порядок производства обыска. Основания и порядок производства выемки. Личный 

обыск. Наложение ареста на почтово-телеграфные отправления, их осмотр и выемка. Контроль и 

запись переговоров. Получение информации о соединениях между абонентами и (или) 

абонентскими устройствами 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №7 
Решение задач по темам « Привлечение в качестве обвиняемого»,  
«Обыск. Выемка. Наложение ареста на почтово-телеграфные отправления. Контроль и запись 

переговоров. Получение информации о соединениях между абонентами и (или) абонентскими 

устройствами» 

2 

Тема № 2.12. Допрос. 

Очная ставка. Опознание. 

Проверка показаний. 

Содержание  1/- 
Место и время допроса. Порядок вызова на допрос. Общие правила проведения допроса. 

Особенности проведения допроса, очной ставки, опознания путем использования систем видео-
конференц-связи. Очная ставка. Предъявление для опознания. 

1 

Тема № 2.13.  

Приостановление и 

возобновление 

предварительного 

следствия. Прекращение 

уголовного дела 

Содержание  1/- 
Основания, порядок и сроки приостановления предварительного следствия. Действия следователя 

после приостановления предварительного следствия. Розыск подозреваемого, обвиняемого 
Возобновление приостановленного предварительного следствия 
Основания прекращения уголовного дела. Постановление о прекращении уголовного дела и 

уголовного преследования. 

1 

Тема № 2.14. 
Подсудность уголовных 

дел 

Содержание  4/2 
Подсудность уголовных дел. Территориальная подсудность уголовного дела. Передача уголовного 

дела по подсудности. Недопустимость споров о подсудности. 
 
2 

В том числе практических занятий  2 

Практическое занятие №8 
Решение задач по теме «Подсудность уголовных дел» 

2 

Тема№ 2.15. 
Общий порядок 

подготовки к судебному 

заседанию 

Содержание  1/- 
Полномочия судьи по поступившему в суд уголовному делу 
 Вопросы, подлежащие выяснению по поступившему в суд уголовному делу. Основания 

проведения предварительного слушания. Назначение судебного заседания. Вызовы в судебное 

заседание. Срок начала разбирательства в судебном заседании. 

1 

Содержание  4/2 
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Тема № 2.16. Общие 

условия судебного 

разбирательства 

Гласность. Председательствующий. Участие обвинителя. Участие подсудимого. Регламент 

судебного заседания. 
 Общие условия судебного разбирательства. Меры воздействия за нарушение порядка в судебном 

заседании. 

2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие № 9 
Решение задач по теме «Общие условия судебного разбирательства» 

2 

Тема № 2.17. 
Процессуальный порядок 

судебного 

разбирательства. 

Постановление приговора 

Содержание  4/2 
 Подготовительная часть судебного разбирательства. Судебное следствие по уголовному делу. 

Прения сторон и последнее слово подсудимого. Постановление приговора. 
2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №10 
Решение задач по теме «Процессуальный порядок судебного разбирательства. Постановление 

приговора»  

2 

Тема № 2.18. 

Производство по 

уголовным делам, 

рассматриваемым судом с 

участием присяжных 

заседателей 

Содержание  4/2 
Составление предварительного списка присяжных заседателей. 
Формирование коллегии присяжных заседателей. Замена присяжного заседателя запасным. 

Роспуск коллегии присяжных заседателей ввиду тенденциозности ее состава. Старшина 

присяжных заседателей 
 Права присяжных заседателей.  

1 

Прения сторон. Реплики сторон и последнее слово подсудимого. Постановка вопросов, 

подлежащих разрешению присяжными заседателями. Содержание вопросов присяжным 

заседателям. Тайна совещания присяжных заседателей. Порядок проведения совещания и 

голосования в совещательной комнате. Вынесение вердикта. Провозглашение вердикта 

1 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №11 
Решение задач по теме «Производство по уголовным делам, рассматриваемым судом с участием 

присяжных заседателей» 

2  

Тема № 2.19. 

Особенности 

производства по 

Содержание  4/2 
 Категории лиц, в отношении которых применяется особый порядок производства по уголовным 

делам. Возбуждение уголовного дела. Задержание. Особенности избрания меры пресечения и 

2 
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уголовным делам в 

отношении отдельных 

категорий лиц. 

производства отдельных следственных действий. Особенности производства обыска, осмотра и 

выемки в отношении адвоката.   
В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №12 
Решение задач по теме «Особенности производства по уголовным делам в отношении отдельных 

категорий лиц» 

2 

Тема 2.20. Производство 

в суде апелляционной 

инстанции 

Содержание  2/- 
Право апелляционного обжалования. Судебные решения, подлежащие апелляционному 

обжалованию. Порядок принесения апелляционных жалобы, представления. Сроки 

апелляционного обжалования приговоров или иных судебных решений. Порядок восстановления 

срока апелляционного обжалования. Апелляционные жалоба. Извещение о принесенных 

апелляционных жалобах.  
 Решения, принимаемые судом апелляционной инстанции. 

2 

Тема 2.21. Производство 

в суде кассационной и 

надзорной инстанций 

Содержание 2/- 
Понятие пересмотра приговора, определения и постановления, вступивших в законную силу. 

Значение пересмотра в исправлении судебных ошибок. Отличие от пересмотра решений суда, не 

вступивших в законную силу. Особенность реализации права обжалования решения, вступившего 

в законную силу. Суды, рассматривающие кассационные жалобы и представления. Порядок 

принесения и рассмотрения кассационных жалоб и представлений. Недопустимость поворота к 

худшему. 
Основания к отмене и изменению судебных решений, вступивших в законную силу. Пределы прав 

суда кассационной инстанции. Характер решений, принимаемых судом кассационной инстанции. 

Разбирательство уголовного дела после отмены первоначального приговора или определения суда 

кассационной инстанции. Внесение повторных надзорных жалоб или представлений. 
Порядок и сроки подачи надзорной жалобы или представления, их содержание. Рассмотрение 

жалобы и виды решений судьи. Условия рассмотрения жалобы в судебном заседании. 

Процессуальный порядок рассмотрения жалобы или представления в судебном заседании 

Президиума Верховного Суда РФ. Виды принимаемых решений. 
 

2 

Учебная практика Раздела 2 12 
Виды работ: 
1.Составление процессуальных документов: объяснение участника проверки сообщения о преступлении; протокол допроса 

потерпевшего; справка о результатах поквартирного обхода дома; протокол допроса свидетеля. 
2. Составление процессуальных документов: объяснение участника проверки сообщения о преступлении; протокол осмотра 

места происшествия; схема к протоколу осмотра места происшествия; постановление о признании и приобщении к уголовному 

делу вещественных доказательств и передаче их на хранение. 
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3. Составление процессуальных документов: протокол допроса подозреваемого; обязательство о явке подозреваемого в 

совершении преступления; письменный запрос в областной наркологический диспансер. 
4. Разрешение спорных ситуаций и решение задач  
5. Составление процессуальных документов: протокол очной ставки; протокол проверки показаний на месте; протокол допроса 

свидетеля. 
6. Составление процессуальных документов: привлечение в качестве обвиняемого; обвинительное заключение (акт); протокол 

ознакомления потерпевшего с обвинительным актом и материалами уголовного дела; протокол ознакомления обвиняемого и 

его защитника с обвинительным актом и материалами уголовного дела 
7. Формирование макета уголовного дела 
Раздел 3 МДК 02.03.Уголовное право 90/36 
МДК 02.03.Уголовное право 78/26 
Тема 3.1. 
Понятие, задачи и 

принципы уголовного 

права. 
 

Содержание  4/2 
Понятие, система и задачи уголовного права. Принципы уголовного права. 2 
В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №1 
Решение тестовых заданий по теме «Понятие, задачи и принципы уголовного права» 

2 

Тема 3.2. Уголовный 

закон. 
Понятие, признаки и 

категории преступлений. 

Содержание   2/- 
1. Понятие уголовного закона. Структура уголовно-правовой нормы. Действие уголовного закона 

во времени и пространстве. 
2 

2. Понятие и признаки преступления. Отличие преступления от административного 

правонарушения. Категории преступлений. 
Тема № 3.3. 
Состав преступления. 

Содержание   8/2 
Понятие состава преступления и виды составов преступления. Значение состава преступления. 

Объект преступления. Объективная сторона преступления. Субъект преступления (возраст, с 

которого наступает уголовная ответственность. Невменяемость). Субъективная сторона 

преступления. 

6 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №2 
Решение задач по темам «Уголовный закон. 
Понятие, признаки и категории преступлений», «Состав преступления» 

2 

Тема 3.4. 
Стадии совершения 

преступления 

Содержание  4/2 
Понятие и виды стадий совершения преступления. Добровольный отказ от совершения 

преступления. 
2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №3 
Решение задач по теме «Стадии совершения преступления» 

2 
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Тема 3.5. 
Соучастие в 

преступлении 
 

Содержание  4/2 
Понятие и признаки соучастия в совершении преступления. Виды соучастников преступления. 

Формы соучастия в преступлении. Ответственность соучастников преступления. 
2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №4 
Решение задач по теме « Соучастие в преступлении» 

2 

Тема 3.6. 
Обстоятельства, 

исключающие 

преступность деяния 

Содержание  6/2 
Понятие, признаки, виды обстоятельств, исключающих преступность деяния. Необходимая 

оборона. Причинение вреда при задержании лица, совершившего преступление.  
2 

Крайняя необходимость. Физическое или психическое принуждение. Обоснованный риск. 

Исполнение приказа или распоряжения. 
2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №5 
Решение задач по теме «Обстоятельства, исключающие преступность деяния» 

2 

Тема 3.7. 
Система и виды 

наказаний. 

Содержание  4/- 
Понятие и цели наказания.  
Основные и дополнительные виды наказаний. 

4 

Тема 3.8. 
Назначение наказаний. 

Содержание  6/2 
Общие условия назначения наказания. Обстоятельства, смягчающие наказание. Обстоятельства, 

отягчающие наказание.  
2 

Специальные случаи назначения наказания. Совокупность преступлений. Назначение наказания по 

совокупности преступлений и по совокупности приговоров. 
2 

В том числе практических занятий  2 
Практическое занятие №6 
Решение задач по теме «Назначение наказаний»  

2 

Тема 3.9. 
Освобождение от 

уголовной 

ответственности. 

Содержание  2/- 
Понятие освобождения от уголовной ответственности. Освобождение от уголовной 

ответственности в связи с примирением с потерпевшим. Освобождение от уголовной 

ответственности в связи с возмещением ущерба. Освобождение от уголовной ответственности с 

назначением судебного штрафа. Освобождение от уголовной ответственности в связи с истечением 

сроков давности 

2 

Тема 3.10. Освобождение 

от наказания. 
Содержание  4/2 
Условно-досрочное освобождение от отбывания наказания. Замена не отбытой части наказания 

более мягким видом наказания. Освобождение от наказания в связи с изменением обстановки. 

Освобождение от наказания в связи с болезнью. Отсрочка отбывания наказания. 

2 

В том числе практических занятий  2 
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Практическое занятие №7 
Решение задач по темам «Освобождение от уголовной ответственности», «Освобождение от 

наказания» 

2 

Тема 3.11. 
Уголовная 

ответственность 

несовершеннолетних 

Содержание  2/- 
  Уголовная ответственность несовершеннолетних. Виды наказаний, назначаемых 

несовершеннолетним. Назначение наказания несовершеннолетнему. Применение принудительных 

мер воспитательного воздействия. Содержание принудительных мер воспитательного воздействия. 

Освобождение от наказания несовершеннолетних. Условно-досрочное освобождение от отбывания 

наказания. 

2 

Тема 3.12. 
Понятие и значение 

особенной части 

уголовного права. 
Квалификация 

преступлений. 

Содержание 2/- 
Понятие и значение особенной части уголовного права. Понятие уголовно-правовой квалификации 

преступлений. Принципы уголовно-правовой квалификации. Виды квалификации преступлений. 

Значение правильной уголовно-правовой квалификации. 

2 

Тема 3.13. Преступления 

против личности 
Содержание 4/2 
Преступления против личности: преступления против жизни и 
здоровья; преступления против свободы, чести и достоинства личности. 
Преступления против половой неприкосновенности и половой свободы личности; преступления 

против конституционных прав и свобод человека и гражданина; преступления против семьи и 

несовершеннолетних. 

2  

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №8 
Решение задач по темам «Понятие и значение особенной части уголовного права. 
Квалификация преступлений», «Преступления против личности» 

2 

Тема 3.14. 
Преступления в сфере 

экономики 

Содержание 6/2 
Преступления против собственности. Понятие хищения. Виды хищений. Кража (ст. 158 УК РФ), 

грабеж (ст. 161 УК РФ), разбой (ст. 162 УК РФ), мошенничество (ст. 159 УК РФ). Вымогательство 

(ст. 163 УК РФ), умышленное уничтожение или повреждение имущества (ст. 167 УК РФ). 

2 

Преступления в сфере экономической деятельности: 
воспрепятствование законной предпринимательской или иной деятельности (Статья 169 УК РФ). 

Незаконное предпринимательство (Статья 171 УК РФ). 

2 

В том числе практических занятий 2 
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Практическое занятие №9 
Решение задач по теме «Преступления в сфере экономики» 

2 

Тема 3.15. 
Преступления против 

общественной 

безопасности 

Содержание 2/- 
Уголовно-правовая характеристика преступлений против общественной безопасности. 

Террористический акт (ст. 205 УК РФ), заведомо ложное сообщение об акте терроризма (ст. 207 

УК РФ), бандитизм (ст. 209 УК РФ), хулиганство (ст. 213 УК РФ), вандализм (ст. 214 УК РФ), 

преступления, связанные с незаконным оборотом оружия (ст. ст. 222-226 УК РФ). 

2 

Тема 3.16. 
Преступления против 

здоровья населения и 

общественной 

нравственности 

Содержание 4/2 
Незаконные приобретение, хранение, перевозка, изготовление, переработка наркотических 

средств, психотропных веществ или их аналогов, а также незаконные приобретение, хранение, 

перевозка растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества, либо их 

частей, содержащих наркотические средства или психотропные вещества (ст. 228 УК РФ), 
Незаконные производство, сбыт или пересылка наркотических средств, психотропных веществ 

или их аналогов, а также незаконные сбыт или пересылка растений, содержащих наркотические 

средства или психотропные вещества, либо их частей, содержащих наркотические средства или 

психотропные вещества (ст. 228.1 УК РФ) 
Нарушение правил оборота наркотических средств или психотропных веществ (ст.228.2 УК РФ). 

Незаконные приобретение, хранение или перевозка прекурсоров наркотических средств или 

психотропных веществ, а также незаконные приобретение, хранение или перевозка растений, 

содержащих прекурсоры наркотических средств или психотропных веществ, либо их частей, 

содержащих прекурсоры наркотических средств или психотропных веществ (ст. 228.3 УК РФ). 

Хищение либо вымогательство наркотических средств или психотропных веществ, а также 

растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества, либо их частей, 

содержащих наркотические средства или психотропные вещества (ст. 229 УК РФ). 
Вовлечение в занятие проституцией (ст. 240 УК РФ), Статья 237. Сокрытие информации об 

обстоятельствах, создающих опасность для жизни или здоровья людей. Уничтожение или 

повреждение памятников истории и культуры (ст. 243 УК РФ). Статья 245. Жестокое обращение с 

животными. 

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №10 
Решение задач по теме «Преступления против здоровья населения и общественной 

нравственности» 

2 

Тема 3.17. 
Преступления против 

государственной власти 

Содержание 4/2 
Преступления против государственной власти 
Преступления против основ конституционного строя и безопасности государства. Статья 275. 

Государственная измена. Статья 276. Шпионаж. Статья 277. Посягательство на жизнь 

2 
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государственного или общественного деятеля. Статья 278. Насильственный захват власти или 

насильственное удержание власти. Статья 279. Вооруженный мятеж 
Преступления против правосудия. 
Статья 295. Посягательство на жизнь лица, осуществляющего правосудие или предварительное 

расследование. Статья 297. Неуважение к суду. Статья 300. Незаконное освобождение от 

уголовной ответственности. Статья 301. Незаконные задержание, заключение под стражу. 
В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №11 
Решение задач по теме «Преступления против государственной власти» 

2 

Тема 3.18. 
Преступления против 

военной службы. 

Содержание 4/2 
Статья 331. Понятие преступлений против военной службы УК РФ Статья 332. Неисполнение 

приказа. 
Статья 335. Нарушение уставных правил взаимоотношений между военнослужащими при 

отсутствии между ними отношений подчиненности. Статья 336. Оскорбление военнослужащего 

Статья 337. Самовольное оставление части или места службы Статья 338. Дезертирство. Статья 

339. Уклонение от исполнения обязанностей военной службы путем симуляции болезни или 

иными способами 

2 

В том числе практических занятий 2 
Практическое занятие №12 
Решение задач по теме «Преступления против военной службы» 

2 

Учебная практика Раздела 3 12 
Виды работ: 
Решение практических задач. 
2. Составление документов по уголовному делу о привлечении к уголовной ответственности за преступление против личности, 

предусмотренное ч. 1 ст. 116 УК РФ «Побои»: постановление о принятии к производству заявления о привлечении к уголовной 

ответственности по ч. 1 статьи 116 УК РФ; постановление о возвращении заявления о привлечении к уголовной 

ответственности; постановление о возвращении сообщения о преступлении; постановление об отказе в принятии заявления к 

производству; постановление о прекращении уголовного дела. 
3. Составление документов по уголовному делу о привлечении к уголовной ответственности за преступление против 

собственности, предусмотренное статьёй 158 УК РФ «Кража»: заявление о привлечении к уголовной ответственности; 

постановление о возбуждении уголовного дела и принятии его к производству; протокол осмотра места происшествия; 

объяснения очевидца преступления; постановление о признании потерпевшим; постановление о производстве выемки; 

протокол выемки. 
4. Составление документов по уголовному делу о привлечении к уголовной ответственности за преступление, предусмотренное 

статьёй 162 УК РФ «Разбой»: протокол принятия устного заявления о преступлении, постановление о возбуждении уголовного 
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дела и принятие его к производству; постановление о признании потерпевшим; протокол допроса потерпевшего; постановление 

о производстве личного обыска подозреваемого; протокол личного обыска. 
Производственная практика 72 
Промежуточная аттестация 12 
Всего: 324 

 
 



 
 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие 

специальные помещения: 
 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория №27 (Мастерская 

«Юриспруденция (кабинет 

общепрофессиональных дисциплин и 

модулей)» для проведения учебных занятий 

семинарского, лекционного типа, практических 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, самостоятельной работы 

обучающихся, текущего контроля и 

промежуточной/ итоговой аттестации  (с 

возможностью обучения лиц с ОВЗ), в том 

числе для организации практической 

подготовки обучающихся, с перечнем 

основного оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное 

обеспечение (ПО), проектор, крепление в 

комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией  

Компьютер ученический с 

периферией/ноутбук (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), 

образовательный контент и система защиты от 

вредоносной информации, ПО для цифровой 

лаборатории, с возможностью онлайн опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к 

сети «Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной 

среде лицензиата 
комплект учебно-методической документации; 
наглядные пособия. 

155362, Ивановская 

область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г 

Пучеж, ул 

Заводская, д. 1/25. 

БТИ: 30,6 кв.м., 2 

этаж, кабинет № 

27 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества 

(нежилого 

помещения) б/н 

от 02.06.2025, 

срок действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория № 29 (Лаборатория 

информационных технологий в юридической 

деятельности) для проведения учебных 

занятий семинарского, лекционного типа, 

практических занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, 

самостоятельной работы обучающихся, 

текущего контроля и промежуточной/ 

итоговой аттестации  (с возможностью 

обучения лиц с ОВЗ), в том числе для 

155362, 
Ивановская 

область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г 

Пучеж, ул 

Заводская, д. 1/25. 

БТИ: 33,5 кв.м., 1 

этаж, кабинет № 

29 
 

Аренда Договор аренды 
муниципального 

недвижимого 

имущества 

(нежилого 

помещения) б/н 

от 02.06.2025, 

срок действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 
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организации практической подготовки 

обучающихся, с перечнем основного 

оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное 

обеспечение (ПО), проектор, крепление в 

комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией 
Компьютер ученический с 

периферией/ноутбук (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), 

образовательный контент и система защиты от 

вредоносной информации, ПО для цифровой 

лаборатории, с возможностью онлайн опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к сети 

«Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной 

среде лицензиата 
Приемная суда/кабинет специалиста суда  
 Оборудование: 
 Рабочие посадочные места, оснащенные 

столами, стульями, компьютерами, МФУ, 

доступом к правовым информационным 

системам, к специальным сервисам «Судебное 

делопроизводство и статистика» (обеспечивает 

автоматизированное судебное 

делопроизводство, документооборот и ведение 

электронных архивов судебных дел), «Банк 

судебных решений (судебной 

практики)» (подсистема автоматизированного 

сбора и анализа решений судов, систематизации 

сведений о прецедентах судебных решений) и 

др. 

155362, Ивановская 

область, г. Пучеж, 

ул. 2-я 

Производственная, 

д. 9А, 1 этаж, каб. 

№ 102 (4,3 кв.м) 
 

Практическая 

подготовка 
Договор о 

практической 

подготовке от 

20.03.2026 № 9 с 

Управлением 

судебного 

департамента в 

Ивановской 

области 

Зал судебных заседаний  
Оборудование: 
Столы, стулья, ноутбук, карты памяти, Средства 

аудиофиксации 

155362, Ивановская 

область, г. Пучеж, 

ул. 2-я 

Производственная, 

д. 9А, 1 этаж, каб. 

№ 107 (59,4 кв.м) 
 

Практическая 

подготовка 
Договор о 

практической 

подготовке от 

20.03.2026 № 9 с 

Управлением 

судебного 

департамента в 

Ивановской 

области 
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3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
3.2.1. Основные печатные издания 
Правоохранительные и судебные органы : учебник для среднего профессионального образования / 
В. П. Божьев [и др.] ; под общей редакцией В. П. Божьева, Б. Я. Гаврилова. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 344 с.  
Боровиков, В. Б. Уголовное право. Общая часть : учебник для среднего профессионального 

образования / В. Б. Боровиков, А. А. Смердов ; под редакцией В. Б. Боровикова. — 6-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 265 с.  
Уголовный процесс. Практикум : учебное пособие для среднего профессионального образования / 
А. В. Гриненко [и др.] ; под редакцией А. В. Гриненко, О. В. Химичевой. — 2-е изд., испр. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 302 с.  
 
3.2.2. Основные электронные издания 
Уголовный процесс. Практикум: учебное пособие для среднего профессионального образования / 

А. В. Гриненко [и др.] ; под редакцией А. В. Гриненко, О. В. Химичевой. — 2-е изд., испр. и доп. — 
Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 302 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-05023-3. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/491072 (дата обращения: 10.05.2025). 2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для 

СПО 
Уголовный процесс: учебник для среднего профессионального образования / А. И. Бастрыкин [и 

др.]; под редакцией А. А. Усачева. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. 

— 468 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09164-9. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490004 (дата обращения: 

10.05.2025). 5-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО. Бастрыкин А. И., Усачев А. А. + еще 10 авторов 

2022 / Гриф УМО СПО. Научная школа: Московский государственный юридический университет 

имени О.Е. Кутафина (МГЮА) (г. Москва). 
Уголовное право. Общая часть. Боровиков, В. Б. Уголовное право. Общая часть: учебник для 

среднего профессионального образования / В. Б. Боровиков, А. А. Смердов; под редакцией В. Б. 

Боровикова. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 249 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-12952-6. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489819 (дата обращения: 

09.05.2025). 5-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО. Боровиков В. Б., Смердов А. А. 2022 / Гриф 

УМО СПО. Научная школа: Московский университет имени В.Я. Кикотя МВД РФ (г. Москва). 

Российский новый университет (г. Москва). 
Уголовное право. Общая часть. В 2 т. Том 1. Уголовное право. Общая часть. В 2 т. Том 1: учебник 

для среднего профессионального образования / И. А. Подройкина [и др.]; ответственные 

редакторы И. А. Подройкина, Е. В. Серегина, С. И. Улезько. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2022. — 299 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
13574-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/491454 (дата обращения: 09.05.2025). 5-е изд., пер. и доп. Учебник для СПО 
Уголовное право. Особенная часть. Практикум. Уголовное право. Особенная часть. Практикум: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / И. А. Подройкина [и др.]; под 

редакцией И. А. Подройкиной, С. И. Улезько. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2022. — 422 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06473-5. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490132 
(дата обращения: 09.05.2025). 2-е изд., испр. и доп. Учебное пособие для СПО. 
6.Правоохранительные и судебные органы : учебник для среднего профессионального 

образования / В. П. Божьев [и др.] ; под общей редакцией В. П. Божьева, Б. Я. Гаврилова. — 7-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 344 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-16742-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531631 (дата обращения: 07.06.2023). 
 
3.2.3. Дополнительные источники  
 
Конституция Российской Федерации. Принята Всенародным голосованием (референдумом) 12 

декабря 1993 г. 
Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ. 

https://urait.ru/book/ugolovnoe-pravo-osobennaya-chast-praktikum-490132
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Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 N 174-ФЗ. 
Основы законодательства Российской Федерации о нотариате. Приняты Верховным Советом РФ 

11 февраля 1993 г. 
Федеральный Конституционный Закон «О судах общей юрисдикции» от 07 февраля 2011 г. 
Федеральный конституционный закон РФ «О Конституционном Суде Российской Федерации» от 

21 июля 1994 г. 
Федеральный конституционный закон РФ «Об арбитражных судах в Российской Федерации» от 

28 апреля 1995 г. 
Федеральный конституционный закон РФ «О судебной системе Российской Федерации» от 31 

декабря 1996 г. 
Федеральный конституционный закон РФ «О военных судах Российской Федерации» от 25 июня 

1999 г. 
Федеральный закон РФ «О статусе судей в Российской Федерации» от 26 июня 1992 г. 
Федеральный закон РФ «О Федеральной службе безопасности Российской Федерации» от 3 апреля 

1995 г. 
Федеральный закон РФ «Об оперативно-розыскной деятельности» от 12 августа 1995 г.  
Федеральный закон РФ «О прокуратуре Российской Федерации» от 17 ноября 1995 г. 
Федеральный закон РФ «О дополнительных гарантиях социальной защиты судей и работников 

аппарата судов Российской Федерации» от 10 января 1996 г. 
Федеральный закон РФ «О внешней разведке» от 10 января 1996 г. 
Федеральный закон РФ «О государственной охране» от 27 мая 1996 г. 
Федеральный закон РФ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации» от 3 июля 2016 

г. 
Федеральный закон РФ «Об органах принудительного исполнения РФ» от 21 июня 1997г. 
Федеральный закон РФ «Об исполнительном производстве» от   2 ктября 2007 г. 
Федеральный закон РФ «О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации» 

от 8 января 1998 г.  
Федеральный закон РФ «О мировых судьях в Российской Федерации» от 17 декабря 1998 г. 
Федеральный закон РФ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» от 

31 мая 2002 г. 
Федеральный закон РФ «Об органах судейского сообщества в Российской Федерации» от 14 марта 

2003 г. 
Федеральный закон РФ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в 

Российской Федерации» от 20 августа 2004 г. 
Федеральный закон «Об арбитражных заседателях арбитражных судов субъектов Российской  

Федерации» от 11 апреля 2001 г. 
Федеральный закон «Об арбитраже (третейском разбирательстве) в РФ» от 29 декабря 2015 г. 
Федеральный закон РФ «О безопасности» от 28 декабря 2010 г. 
Федеральный закон РФ «О Следственном комитете Российской Федерации» от 28 декабря 2010 г. 
Федеральный закон РФ «О полиции» от 7 февраля 2011 г. 
Указ Президента РФ «Вопросы Министерства юстиции Российской Федерации» от 2 августа 1999 

г. 
Указ Президента РФ «О мерах по совершенствованию государственного управления в области 

безопасности Российской Федерации» от 22 марта 2003 г. 
Указ Президента РФ «Об утверждении Положения о Федеральной службе безопасности 

Российской Федерации» от 11 августа 2003 г. 
Указ Президента РФ «Вопросы Федеральной службы исполнения наказаний» от 13 октября 2004 г. 
Указ Президента РФ «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти» от 9 

марта 2004 г. 
Указ Президента РФ «Об утверждении Положения о Федеральной службе охраны Российской 

Федерации» от 7 августа 2004 г. 
Гарант: справочно-правовая система.  
Консультант Плюс: справочно-правовая система. 
Электронно-библиотечная система (ЭБС) «Университетская библиотека онлайн» 

www.biblioclub.ru. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Код ПК и ОК, 

формируемых в 

рамках модуля 
Критерии оценки Методы оценки 

ПК 2.1. - умение квалифицированно толковать 

положения законодательства  
- умение осуществлять общий и 

специальный надзор за соблюдением 

субъектами права норм закона и 

подзаконных нормативных актов; выносить 

акты реагирования на выявленные 

нарушения закона 

Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий. 
Экспертная оценка 

освоенных знаний и умений 

в процессе проведения 

экзамена. 
 
 

ПК 2.2. 
 

- владение основными методами выявления 

и предупреждения  
правонарушений; 
- умение осуществлять профилактику 

преступлений и иных правонарушений, 

выявлять и устранять причины и условия, 

способствующие 
совершению правонарушений 

Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий.   
Экспертная оценка 

освоенных знаний и умений 

в процессе проведения 

экзамена. 
 

ПК 2.3. - умение устанавливать 
обстоятельства, имеющие значение для 

квалификации и оценки противоправного 

поведения;  
- умение выявлять, пресекать,  
расследовать уголовные преступления;  
- владение навыками составления 

процессуальных 
документов при осуществлении 
профессиональной 
деятельности 

Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий. 
Экспертная оценка 

освоенных знаний и умений 

в процессе проведения 

экзамена. 
 

ОК 01. - умение анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её 
составные части; 
- умение правильно 
выявлять и эффективно 
искать информацию, 
необходимую для решения 
задачи и/или проблемы; 
- умение оценивать результат и 
последствия своих действий 

Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий 
Оценка по результатам 

учебно-исследовательской 

деятельности (достижениям 

обучающихся). 
Экспертная оценка 

освоенных знаний и умений 

в процессе проведения 

экзамена. 
 

ОК 02. - умение определять задачи поиска 

информации; 
- владение навыком определения 

необходимых источников 
информации; 
 - умение планировать 
процесс поиска. 

Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий. 
Оценка по результатам 

учебно-исследовательской 

деятельности (достижениям 

обучающихся). 
Экспертная оценка 

освоенных знаний и умений 

в процессе проведения 

экзамена. 
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ОК 03. - демонстрация ответственности за 

принятые решения,  
- обоснованность самоанализа и коррекция 

результатов собственной работы; 
- использование законодательных и 

нормативно-правовых актов при 

планировании предпринимательской 

деятельности в профессиональной сфере; 
- демонстрация знаний в области 

финансовой грамотности. 

Оценка динамики 

образовательных 

достижений обучающихся 
Оценка демонстрации 

грамотного использования 

справочно-правовых систем. 
 
 

ОК 04. владение навыками организации работы 

коллектива или команды; 
Умение взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами. 
Умение конструктивно взаимодействовать с 

другими обучающимися, преподавателями 

в ходе обучения 

Оценка выполнения 

индивидуальных заданий.   
 

ОК 05. - умение грамотно, четко и логично 

излагать свои мысли в устной и письменной 

форме 
 
 

Оценка по результатам 

устного опроса 
Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий 
Оценка по результатам 

учебно-исследовательской 

деятельности (достижениям 

обучающихся). 
ОК 06. - соблюдение норм поведения во время 

учебных занятий и прохождения учебной 

практики; 
- соблюдение стандартов 

антикоррупционного поведения.  
 

Оценка работы выполнения 

индивидуальных заданий.   
 
 

ОК 09. - понимание общего смысла 
и содержания профессиональных 

документов; 
- умение применить документ для решения 

профессиональной задачи. 
 

Оценка по результатам 

выполнения практических 

заданий. 
Оценка по результатам 

учебно-исследовательской 

деятельности (достижениям 

обучающихся). 
Оценка по результатам 

выполнения 

индивидуальных заданий. 
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ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ «ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы 

судов» 
 
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  
В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен освоить основной вид 

деятельности «организационно-техническое обеспечение работы судов» 
и соответствующие ему общие компетенции и профессиональные компетенции: 
1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 
ОК 02.  Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учётом особенностей социального и культурного 

контекста 
ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках  
 
1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 
ВД 03 Организационно-техническое обеспечение работы судов 
ПК 3.1. Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 
ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива суда. 
ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда 
ПК 3.4. Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций 
ПК 3.5. Осуществлять работу по регистрации, учёту и техническому оформлению 

исполнительных документов по судебным делам. 
 
1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Владеть 

навыками 
Ведения работы с обращениями граждан, поступающими в суд в электронном 

виде и на бумажном носителе. 
Ведения приёма корреспонденции и дел в соответствии с инструкциями по 

судебному делопроизводству. 
Осуществления мероприятий по подготовке судебных дел к разбирательству. 
Подготовки, выдачи и направления копий судебных актов и документов из 

судебных дел. 
Подготовки судебных актов к опубликованию на сайте суда. 
Обращения судебных актов к исполнению. 
Осуществления работы с судебными делами, нарядами и документами 

архивного фонда суда. 
Составления служебных документов суда. 

Уметь Вести приём граждан, корреспонденции и дел в соответствии с нормативными 

актами. 
Осуществлять работу по приёму обращений, поступающих в суд в электронном 

виде. 
Осуществлять регистрацию, учёт движения, оформление судебных дел. 
Осуществлять извещение участников судебного разбирательства. 
Осуществлять оформление, направление и выдачу копий судебных актов и 

документов из судебных дел. 
Осуществлять обращение судебных актов к исполнению. 
Осуществлять подготовку текстов судебных актов к размещению на сайте суда 

в сети интернет. 
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Осуществлять работу с судебными делами и документами, передаваемыми на 

архивное хранение и находящимися в архиве суда.  
Составлять служебные документы суда. 
Осуществлять работу по обращению к исполнению судебных актов.  

Знать Содержание правовых актов, регулирующих вопросы судоустройства и 

судопроизводства.  
Правовые акты по судебному делопроизводству. 
Нормативно-методические документы по обеспечению работы суда. 
Классификацию служебных документов и требования, к ним предъявляемые в 

соответствии с ГОСТ и правовыми актами. 
Информационно-коммуникационные системы в судебной деятельности. 
Основы охраны труда и техники безопасности. 
Систему документооборота в суде. 
Понятие и виды документов, требования, к ним предъявляемые. 
Общие вопросы организации работы суда: основные направления деятельности 

структурных подразделений суда, обеспечивающих судопроизводство; правила 

поведения работников аппарата суда; должностные регламенты работников 

аппарата суда; правила внутреннего распорядка суда и т.п. 
Порядок учёта поступивших в суд обращений, документов и дел и регистрации 

судебных дел, принятых к производству. 
Организацию и ведение судебного делопроизводства на стадии подготовки дела 

к судебному разбирательству: направление извещений и вызовов, оформление 

судебных дел. 
Организацию и порядок ведения судебного заседания и ведение протокола 

судебного заседания. 
Порядок оформления судебных дел в период и после их рассмотрения: выдача 

и направление копий судебных актов и документов; порядок ознакомления с 

материалами дела; направление судебных дел в вышестоящие инстанции с 

апелляционными, кассационными и надзорными жалобами, частными 

жалобами. 
Порядок обращения к исполнению приговоров, решений, определений и 

постановлений суда. 
Порядок подготовки и передачи судебных дел и документов к передаче в архив 

суда. 
Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности судов: подготовку 

судебных актов к размещению на официальном сайте суда в информационно-
телекоммуникационной сети интернет. 
Порядок осуществления контроля судебного делопроизводства и контроль 

исполнения: цели и задачи, субъекты контроля и их полномочия. 
 
1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 
 
Всего часов – 432, 
в том числе в форме практической подготовки – 306. 
 
Из них на освоение МДК – 276, 
в том числе самостоятельная работа – 0. 
практики, в том числе учебная – 36, 
  производственная – 108. 
Промежуточная аттестация – 12. 
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2. Структура и содержание профессионального модуля 
2.1. Структура профессионального модуля 

Коды 

профессиональных 

и общих 

компетенций 

Наименования 

разделов 

профессионального 

модуля 

Всего 

час. 

В
 т

.ч
. 

в
 ф

о
р
м

е 

п
р
ак

ти
ч
ес

к
о
й

. 
п

о
д
го

то
в
к
и

 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Обучение по МДК 
Практики 

Всего 
 

В том числе 
Лабораторных 

и 

практических 

занятий 
 
 

Курсовых 

работ 

(проектов) 
 

Самостоятельная 

работа 

П
р
о
м

еж
у
то

ч
н

ая
 

ат
те

ст
ац

и
я
. 

Учебная 
 

Производственная 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
ПК 3.1- ПК 3.5 
ОК 01, ОК 02, ОК 

05, ОК 09 

Раздел 1  
МДК. 03.01 
Судебное 

делопроизводство 

66 42 66 42     
  

ПК 3.1, ПК 3.4,  

ПК 3.5, 
ОК 01, ОК 02, ОК 

05, ОК 09 

Раздел 2  
МДК 03.02 

Обеспечение 

рассмотрения 

судебных дел 
 

66 42 66 42 х  

 

  

ПК 3.1 - ПК 3.5 
ОК 01, ОК 02, ОК 

05, ОК 09 

Раздел 3  
МДК 03.03 Основы 

организационно-
технического 

обеспечения 

деятельности судов  

108 60 36 40 20  

6 

  

ПК 3.1- ПК 3.4 
ОК 01, ОК 02, ОК 

05, ОК 09 

Раздел 4  
МДК 03.04 

Архивное дело в 

суде  
 

36 18 36 18 - - 

 

- - 

 Учебная практика 36 36     
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Производственная 

практика  
108 108    

 

 Экзамен по 

модулю ПМ.03 
6                                                                 6  

 Всего: 432 306 204 142 20 - 12 36 108 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 
Наименование разделов 

и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 
лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа обучающихся, курсовая 

работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем, акад. ч / 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 
акад. ч. 

1 2 3 
Раздел 1.  
МДК. 03.01. Судебное делопроизводство 66/42 

Тема 1.1. 
Судебное 

делопроизводство: 

общие положения 

Содержание 4/2 
Понятие и виды судебного делопроизводства.  

2 

Задачи и принципы судебного делопроизводства. 
Субъекты судебного делопроизводства. 
Правовое регулирование делопроизводства в суде. 
Стадии судебного делопроизводства. 
История развития судебного делопроизводства. 
В том числе в форме практической подготовки 2 
Анализ инструкций по судебному делопроизводству судов различных судебных звеньев. 

2 

Подбор правовых актов, регулирующих судебное делопроизводство: ФКЗ и ФЗ, распоряжения и указы 

Президента РФ, постановления Правительства РФ, а также министерств и ведомств, ведомственные 

нормативные акты в области: 
- осуществления работы с заявлениями, жалобами, обращениями граждан и организаций; 
- ведения приёма в суде; 
- осуществления ведения судебной статистики на бумажных носителях и в электронном виде; 
- осуществления приёма, регистрации, учёта и хранения судебных дел, документов и вещественных 

доказательств; 
- осуществления оформления дел, назначенных к судебному разбирательству; 
- осуществления извещения лиц, участвующих в судебном разбирательстве; 
- осуществления регистрации, учёта и технического оформления исполнительных документов по 

судебным делам. 
Тема 1.2. 
Понятие и виды 

документов, 

требования, к ним 

предъявляемые.  

Содержание  4/2 
Информация: понятие, виды, носители.   
Понятие документа. 

2 Виды документов.  
Документ в электронном виде: электронный документ и электронный образ документа 
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Документооборот 

(электронный 

документооборот) 

Требования, предъявляемые к оформлению документов суда. 
 Документооборот и электронный документооборот в суде: понятие, задачи и функции.  
Информационно-коммуникационные системы в судебной деятельности.  
Система ГАС «Правосудие»: понятие, задачи, основные подсистемы.  
В том числе в форме практической подготовки 2 
Составление документов суда на бумажном носителе: запросы, сопроводительные письма и пр. 

2 Изготовление электронных документов и перевод документов в электронный вид. 
Ведение документооборота в суде посредством заполнения установленных форм. 

Тема 1.3 
Общие вопросы 

организации работы 

суда по судебному 

делопроизводству 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Содержание  8/6 
Руководство деятельностью аппарата суда по судебному делопроизводству. 

2 Основные направления деятельности структурных подразделений аппарата судов по судебному 

делопроизводству. 
Ведение номенклатуры дел суда. 
Служебные обязанности работников аппарата суда по судебному делопроизводству: правовое 

регулирование, последствия нарушения.  

В том числе в форме практической подготовки 6 
Составление локальных актов суда: должностных регламентов специалиста суда, секретаря судебного 

заседания и т.п.; на основании типовой формы составление правил внутреннего распорядка суда, др. 2 

На основании положений об аппарате федеральных судов общей юрисдикции и аппарате арбитражных 

судов, утверждённых Судебным департаментом при Верховном Суде РФ, составление приказа 

председателя суда о распределении обязанностей между работниками аппарата суда. 
2 

Распределение служебных документов суда и иных непроцессуальных документов по нарядам 

номенклатуры дел суда (кадровые, организационно-распорядительные, финансовые, переписка с 

различными органами и пр.). 
2 

Тема 1.4. 
Приём граждан, 

корреспонденции и дел. 

Учёт поступивших в 

суд обращений, 

документов и дел. 
Регистрация судебных 

дел, принятых к 

производству 

Содержание 10/6 
Ведение приёма посетителей суда: приём обращений, ознакомление с материалами дела, выдача копий 

документов. 

4 Порядок приёма входящей корреспонденции и дел: общие положения. 
Учёт и регистрация уголовных, гражданских и административных дел, дел об административных 

правонарушениях.  
Приём и учёт вещественных доказательств, поступивших в суд вместе с делом или приобщённых судом.  
В том числе в форме практической подготовки 6 
Отработка алгоритма действий работника приёмной суда по приёму обращений и иных документов. 1 
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Отработка алгоритма действий работника приёмной суда по ознакомлению с материалами и судебными 

делами. 
Отработка алгоритма действий работника приёмной суда по выдаче копий процессуальных документов и 

иных документов из судебных дел. 
Осуществление работы по приёму корреспонденции (обращений, заявлений, документов), поступивших 

по почте. 

2 Учёт и регистрация обращений и заявлений, поступивших в суд посредством почтового отправления и 

нарочным. 
Порядок учёта вещественных доказательств при поступлении в суд и при поступлении в камеру хранения 

вещественных доказательств. 
Ведение работы по приёму обращений, поступающих в суд в электронном виде.  2 
Осуществление регистрации судебных дел, принятых к производству суда на бумажном носителе и с 

использованием ПС ГАС «Правосудие». 1 

Тема 1.5 
Организация и ведение 

судебного 

делопроизводства на 

стадии подготовки дела 

к судебному 

разбирательству 

Содержание 4/2 
Полномочия секретаря судебного заседания на стадии подготовки дела к судебному разбирательству. 

2 Полномочия помощника судьи на стадии подготовки дела к судебному разбирательству.  
Судебные извещения и вызовы. 
Оформление дел на стадии подготовки к судебному разбирательству. 
В том числе в форме практической подготовки 2 
Направление лицам, участвующим в деле, судебных извещений и вызовов, копий документов.  

2 

Оформление документов, направляемых при применении судом обеспечительных мер (исполнительные 

листы, копии определений и постановлений). Оформление и направление судебных поручений. 

Составление сопроводительных писем, запросов. 
Оформление судебных дел (расположение документов, прошивка и нумерация листов, оформление 

обложки, составление описи). Оформление справочного листа по делу.  
Тема 1.6 
Организация судебного 

заседания и ведение 

протокола судебного 

заседания 
 

Содержание 6/4 
Организация проведения судебного заседания. Использование технических средств при 

протоколировании хода судебного заседания, ведения аудиозаписи судебного заседания. 2 
Порядок ведения и составления протокола судебного заседания. 
Порядок ознакомления с протоколом и аудиозаписью судебного заседания и выдачи их копий. 
В том числе в форме практической подготовки 4 
Составление алгоритма действий секретаря судебного заседания по подготовке зала судебного заседания 

к слушанию дела с использованием технических средств. 
1 Проверка явки участников судебного разбирательства по уголовным, гражданским, административным и 

арбитражным делам: документальные подтверждения надлежащего извещения участников судебного 

разбирательства.  
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Общие требования, предъявляемые к содержанию протокола судебного заседания. Порядок ведения и 

изготовления протокола судебного заседания. 2 

Организация протоколирования с использованием технических средств.  1 
Порядок выдачи копий протокола и аудиозаписи судебного заседания. 

Тема 1.7 
Учёт движения 

судебных дел. 

Оформление судебных 

дел после их 

рассмотрения.  

Содержание 8/6 
Учёт движения судебных дел. 

2 
Оформление и сроки вручения копий итоговых судебных актов (не вступивших в законную силу).  
Оформление судебных дел в период и после их рассмотрения. 
Общие правила вступления судебных постановлений в законную силу. Случаи немедленного исполнения 

судебных постановлений. 
В том числе в форме практической подготовки 6 
Порядок учёта движения и итогов рассмотрения судебных дел.  1 
Порядок вручения и направления копий судебных актов по рассмотренным делам и делам, производство 

по которым окончено (уголовные, гражданские, административные дела и дела об административных 

правонарушениях). 
1 

Порядок обращения к немедленному исполнению промежуточных и итоговых судебных актов по всем 

видам судопроизводства. 2 

Оформление судебных дел после их рассмотрения. 1 
Порядок направления дел с апелляционными и кассационными жалобами. 1 
Порядок учёта дел, направляемых в вышестоящие судебные инстанции. 

Тема 1.8 
Порядок обращения к 

исполнению 

приговоров, решений, 

определений и 

постановлений суда 

Содержание 6/4 
Организация и порядок обращения к исполнению судебных постановлений, вступивших в законную 

силу. 
2 Порядок оформления, вручения и направления на исполнение исполнительных листов и других 

исполнительных документов суда (судебных приказов, постановлений, определений). 
Особенности взыскания с федерального бюджета. 
В том числе в форме подготовки 4 
Порядок обращения к исполнению приговоров суда. 1 
Порядок обращения к исполнению решений по гражданским делам. 1 
Порядок обращения к исполнению решений по административным делам. 1 
Порядок обращения к исполнению постановлений по делам об административных правонарушениях. 
Оформление исполнительных документов по уголовным, гражданским, административным дела и делам 

об административных правонарушениях. 1 

Тема 1.9 Содержание 3/2 
Правила оформления документов, передаваемых в архив суда. 1 
Правила списания судебных дел в архив. 
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Подготовка судебных 

дел и документов к 

передаче в архив суда 
Порядок передачи 

судебных дел и 

документов в архив 

суда 

Порядок передачи судебных дел и документов в архив суда.  
В том числе в форме практической подготовки 2 
 Оформление документов и судебных дел для передачи в архив суда. 1 

 Оформление передачи судебных дел и документов в архив суда. 1 

Тема 1.10 
Обеспечение доступа к 

информации о 

деятельности судов 

Содержание 3/2 
Правовое регулирование доступа к информации о деятельности судов. 

1 Порядок подготовки судебных актов к размещению на сайтах судов. 
Порядок взаимодействия судов со средствами массовой информации. 
В том числе в форме практической подготовки 2 
 Подготовка судебных актов к размещению на сайтах судов. 2 

Тема 1.11 
Судебное 

делопроизводство в 

областных и равных им 

судах, апелляционных и 

кассационных судах 

общей юрисдикции, 

апелляционных и 

окружных арбитражных 

судах  

Содержание 4/2 
Организация работы по ведению судебного делопроизводства в областных и равных им судах.  

2 
Организация работы по ведению судебного делопроизводства в апелляционных и кассационных судах 

общей юрисдикции. 
Организация работы по ведению судебного делопроизводства в арбитражных судах (включая Суд по 

интеллектуальным правам). 
В том числе в форме практической подготовки 2 
Порядок учёта дел, поступивших с апелляционными/кассационными жалобами и формирование 

апелляционных/кассационных производств. 1 

Порядок проведения апелляционного рассмотрения дела. 1 
Тема 1.12 
Особенности 

делопроизводства в 

Верховном Суде 

Российской Федерации 

и Конституционном 

Суде Российской 

Федерации   

Содержание 3/2 
Особенности судебного делопроизводства в Верховном Суде Российской Федерации. 1 
Особенности судебного делопроизводства в Конституционном Суде Российской Федерации. 
В том числе в форме практической подготовки 2 
Порядок направления судебных дел по запросу Верховного Суда Российской Федерации 1 

Организация работы секретариата Конституционного Суда РФ 1 

Тема 1.13 
Контроль судебного 

делопроизводства и 

контроль исполнения 

Содержание 3/2 
Понятие и виды контроля судебного делопроизводства. 

1 Цели и задачи контроля ведения судебного делопроизводства. 
Полномочия органов и должностных лиц в организации ведения контроля судебного делопроизводства. 
В том числе в форме практической подготовки 2 
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Составление документов, связанных с организацией и ведением контроля. 1 
Дисциплинарная ответственность за нарушение судебного делопроизводства. 1 

Раздел 2.  
МДК. 03.02. Обеспечение рассмотрения судебных дел 66/42 

Тема 2.1.  
Обеспечение 

рассмотрения судебных 

дел как гарантия 

реализации права на 

судебную защиту   

Содержание 12/6 
1. Введение в дисциплину: предмет и метод дисциплины. Связь дисциплины с другими дисциплинами; 

правовая основа дисциплины. 
6 2. Организация работы аппарата суда по обеспечению отправления правосудия. 

3. Помощник судьи и секретарь судебного заседания как субъекты, обеспечивающие рассмотрение дел и 

материалов в суде. 
4. Организация рабочего места в суде. 

 5. Компьютерная техника и современные информационные технологии, их применение при 

документировании и организации работы с документами. 
В том числе в форме практической подготовки 6 
Подбор и анализ правовых актов по обеспечению рассмотрения судом отдельных категорий судебных 

дел. 2 

Составление проектов процессуальных и иных документов по заданному условию. 4 
Тема 2.2. 
Обеспечение 

рассмотрения 

уголовных дел 
 

Содержание 12/8 
1. Работа аппарата суда по приему, регистрации, учету и хранению уголовных дел и материалов, 

вещественных доказательств  

4 

2. Особенности делопроизводства по приему, учету, регистрации документов, поступивших в суд в 

электронном виде 
3. Организация работы по уголовному делу на стадии подготовки к судебному заседанию  
4. Организация работы по уголовному делу в процессе проведения судебного разбирательства и после 

рассмотрения дела 
5. Обращение к исполнению приговоров, определений и постановлений по уголовным делам 
6. Прием и обеспечение рассмотрения апелляционных жалоб и представлений прокурора на судебные 

решения по уголовным делам 
7. Особенности делопроизводства по отдельным категориям уголовных дел (при рассмотрении дел с 

участием присяжных заседателей; в особом порядке; в отношении несовершеннолетних; в отношении 

военнослужащих и др.). 
В том числе в форме практической подготовки 8 
Документационное обеспечение приема, регистрации, учета уголовных дел и материалов.  4 
Составление проектов процессуальных и иных документов по заданному условию.   4 

 Тема 2.3. Содержание 24/16 
1. Прием, регистрация и учет гражданских и административных дел  8 
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Обеспечение 

рассмотрения 

гражданских и 

административных дел 

2. Порядок подачи, приема и регистрации в судах документов в электронном виде  
3. Подготовка гражданского и административного дела к судебному разбирательству. Порядок 

формирования дела на стадии подготовки к судебному разбирательству. 
4. Действия работников аппарата суда в ходе судебного разбирательства и после его рассмотрения. 

Порядок оформления дела после его рассмотрения в суде первой инстанции. 
5. Правила ведения протокола судебного заседания и использования технических средств. Организация 

работы по ведению судебного заседания с использованием ВКС. 
6. Порядок делопроизводства по обращению к исполнению решений по гражданским и 

административным делам. 
7. Особенности делопроизводства при рассмотрении гражданских и административных дел мировым 

судьей. 
В том числе в форме практической подготовки 16 
Документационное обеспечение приема, регистрации, учета гражданских и административных дел и 

материалов.  4 

Составление проектов процессуальных и иных документов по заданному условию. 6 
Оформление дела после его рассмотрения в судебном заседании. 4 
Обращение к исполнению решения суда по гражданским и административным делам. 2 

Тема 2.4. 
Обеспечение 

рассмотрения дел об 

административных 

правонарушениях 

Содержание 10/8 
1. Понятие и виды дел об административных правонарушениях. Учёт и регистрация дел. 

2 

2. Подготовка дела об административном правонарушении к судебному разбирательству. Порядок 

формирования дела на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению и после рассмотрения. 
3. Порядок направления дела об административном правонарушении в вышестоящую инстанцию при 

оспаривании постановления. 
4. Обращение к исполнению постановления по делам об административных правонарушениях.  
В том числе в форме практической подготовки 8 
Документационное обеспечение приема, регистрации, учета дел об административных правонарушениях. 2 
Составление проектов процессуальных и иных документов. 2 
Обращение к исполнению постановления по делу об административном правонарушении.  2 
Организация работы суда по жалобе на постановление суда о привлечении лица к административной 

ответственности. 2 

Тема 2.5. 
Обеспечение 

рассмотрения дел по 

разрешению 

экономических споров  

Содержание 8/4 
1. Понятие и виды экономических споров и иных дел, отнесённых к подсудности арбитражных судов. 

Учёт и регистрация дел; особенности обеспечения доказательств. 
4 2. Организация подготовки дела к судебному разбирательству. Правила ведения протокола судебного 

заседания и использования технических средств. Организация работы по ведению судебного заседания с 

использованием ВКС. 
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3. Оформление арбитражного дела после его рассмотрения в судебном заседании. 
В том числе в форме практической подготовки 4 
 Порядок учёта движения дел по разрешению экономических споров.  2 
Порядок обращения к исполнению решений арбитражных судов. 2 

Раздел 3.  
МДК 03.03. Основы организационно-технического обеспечения деятельности судов 108/60 

Тема 3.1   
Введение в дисциплину 

Содержание 12/4 
Взаимосвязь дисциплины «Основы организационно-технического обеспечения деятельности судов» с 

другими дисциплинами профессионального модуля и общепрофессиональных дисциплин. 

8 Понятие организационно-технического обеспечения деятельности судов. 
Цели, задачи, принципы и направления организационно-технического обеспечения деятельности судов. 
Источники финансирования мероприятий организационно-технического обеспечения деятельности 

судов. Главные распорядители и распорядители бюджетных средств: понятие и полномочия. 
В том числе в форме практической подготовки 4 
Работа со справочно-правовыми системами по поиску правовых актов и судебной практики по вопросам 

темы. 2 

Тема 3.2  
Административно-
правовое обеспечение 

деятельности судов 

Содержание 24/12 
Понятие и содержание административно-правового обеспечения деятельности судов. 

12 

Субъекты административно-правового обеспечения деятельности судов. 
Организация работы федеральных судов. 
Номенклатура дел. 
Оформление служебных документов судов. 
Особенности административно-правового обеспечения мировых судей 
В том числе в форме практической подготовки 12 
Составление организационно-распорядительных локальных актов суда: правила внутреннего распорядка, 

положение о приёмной суда, приказы и распоряжения по распределению должностных обязанностей 

работников аппарата суда, протоколы совещаний у председателя суда и др. 
4 

Составление сопроводительных писем. 4 
Составление номенклатуры дел суда 2 
Оформление регистрационных журналов по учёту вещественных доказательств, вручения и направления 

исполнительных листов и пр. 2 

Тема 3.3 
Кадровое обеспечение 

деятельности судов 

Содержание 20/14 
Государственная гражданская служба в суде: статус государственного гражданского служащего суда, 

порядок приёма на должность работников аппарата суда и помощников судей; аттестация. 6 
Профессиональное развитие государственных гражданских служащих – работников аппарата 

суда/помощников судей: правовые основы, формы, сроки, организация. 
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Конфликт интересов: порядок урегулирования. Дисциплинарная ответственность работников аппарата 

суда.  
В том числе в форме практической подготовки 14 
Составление должностного регламента работника аппарата суда. 4 
Составление служебного контракта работника аппарата суда 2 
Оформление записей в трудовой книжке о приёме на службу, переводе на другую должность, увольнении 

и др. 2 

Составление приказов о приме на службу и пр. 2 
Составление уведомления о возникшем конфликте интересов. 2 
Порядок осуществления профессионального развития государственных служащих судов: повышение 

квалификации и профессиональная переподготовка, образовательный сертификат, наставничество 

(оформление приказов, заявок, заявлений, направлений и пр.) 
2 

Тема 3.4 
Ресурсное обеспечение 

деятельности судов 
 

Содержание 12/4 
Понятие и содержание ресурсного обеспечения судебной деятельности.  

8 

Органы и должностные лица, осуществляющие ресурсное обеспечение судов. 
Полномочия Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации в ресурсном 

обеспечении деятельности судов. 
Требования к архивам судов, камерам хранения вещественных доказательств и иным помещениям судов 

по обеспечению пожарной, санитарно-гигиенической и других видов безопасности. 
В том числе в форме практической подготовки 4 
Составление заявок на обеспечение суда (подразделения суда) расходными средствами и т.п. 4 

Тема 3.5 
Отдельные направления 

организационно-
технического 

обеспечения 

деятельности судов 

Содержание 12/6 
Обеспечение доступа к информации о деятельности судов: понятие и нормативное регулирование. 

Организация работы по: ведению сайтов судов; опубликованию судебных актов; взаимодействию со 

СМИ. 
6 Электронный документооборот в федеральных судах: понятие, нормативное регулирование, порядок 

ведения. Организация работы по приёму обращений, поступающих в суд в электронном виде. 
Порядок размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о 

внепроцессуальных обращениях. 
В том числе в форме практической подготовки 6 
Подготовка судебных актов к размещению на сайте суда. 

6 Подготовка внепроцессуальных обращений к размещению на сайте суда 
Оформление пропуска на пронос аппаратуры представителей СМИ. 

Примерная тематика курсовой работы  20 
Роль международных актов, в формировании принципов организационно-технического обеспечения деятельности судов.  
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Понятие и классификация принципов организационно-технического обеспечения деятельности судов: законность, доступность, 

невмешательство в осуществление правосудия, создание условий для полного независимого осуществления судебных функций, 

полное всестороннее удовлетворение судов в кадровых ресурсах, профессиональной служебной этики, финансовых, материальных 

и иных ресурсах, единой системы организации и порядка ведения судебного делопроизводства. 
Содержание принципов материально-технического обеспечения судов. 
Основные принципы кадрового обеспечения судебной деятельности: принципы обеспечения судейскими кадрами, кадрами 

аппарата судов и Судебного департамента, включая принципы служебного поведения гражданских служащих. Символы 

государственной власти: понятие; порядок обеспечения (закупки), замены, утилизации; правила размещения.  
Обеспечение безопасности судей и сотрудников аппарата суда: понятие безопасности судей и сотрудников аппарата суда; формы и 

методы обеспечения безопасности судей и сотрудников аппарата суда; правовые основы обеспечения безопасности судей и 

работников суда. 
Обеспечение работы архива суда: пожарная безопасность; обеспечение безопасности при приёме граждан. 
Особенности организационно-технического обеспечения деятельности мировых судей. 
Общие правила ведения сайтов судов. 
Электронный документооборот в федеральных судах: понятие, порядок ведения. 
Электронное делопроизводство мировых судей. 
Направления оптимизации судебной деятельности: информатизация, автоматизация и др. Правовая основа оптимизации судебной 

деятельности.  
Организация работы по осуществлению аудио- и видеозаписей судебных заседаний. 
Ресурсное обеспечение мировых судей. 
Использование справочных правовых систем «Гарант», «Консультант» при составлении проектов документов. 
Направления деятельности по созданию единого информационного пространства федеральных судов и мировых судей. 
Организация ГАС «Правосудие» и других информационно-компьютерных технологий в деятельности судов: органы, 

осуществляющие ИКТ; понятия, применяемые при пользовании ИКТ. 
Направления деятельности по созданию единого информационного пространства федеральных судов и мировых судей. 
Организация взаимодействия со средствами массовой информации в целях информирования общественности и формирования 

положительного общественного мнения о деятельности судов в целях повышения авторитета судебной власти и престижа 

профессии судьи. Информатизация судов. 
Организация работы по осуществлению приёма, регистрации, учёта и хранения судебных дел, вещественных доказательств и 

документов. 
Взаимодействие судов с органами прокуратуры, адвокатуры, внутренних дел, ФССП и др. 
Принципы формирования кадрового резерва судов. 
Противодействие коррупции. 
Дисциплинарная ответственность работников аппарата суда: основания и порядок привлечения к ответственности. 
Экзамен по МДК + консультация 6+2 
Раздел 4. 
МДК. 03.04 Архивное дело в суде 36/18 
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Тема 4.1 
Основы архивного дела 

в Российской 

Федерации 

Содержание 4/1 
История развития архивного дела. 

3 Предмет, объект и основные понятия архивного дела.  
Правовое регулирование архивного дела в суде. 
Основные требования, предъявляемые к работнику архива суда. 
В том числе в форме практической подготовки 1 
Составление должностного регламента работника архива суда. 1 

Тема 4.2 
Организация архивного 

делопроизводства и 

подготовка документов 

к архивному хранению 

в суде 

Содержание 12/6 
Общий порядок комплектования архива. 

6 

Учёт единиц архивного хранения. 
Классификация и систематизация документов, образующихся в деятельности судов. 
Порядок оформления документов для передачи в архив суда. 
Определение сроков хранения дел (нарядов). 
Оцифровка архивных материалов. Электронные базы данных. 
В том числе в форме практической подготовки 6 
Решение практический заданий по определению сроков хранения документов. 2 

Тема 4.3 
Экспертиза ценности 

документов 

Содержание 4/2 
Экспертиза ценности документов. 

2 Организация работы по уничтожению документов. 
Передача документов на хранение в государственный архив. 
В том числе практических занятий 2 
В том числе в форме практической подготовки 2 
Составление документов: протокола заседания экспертной комиссии суда, акта о выделении документов 

к уничтожению. 2 

Тема 4.4 
Обеспечение 

сохранности 

документов архивного 

фонда судов 

Содержание  6/3 
Требования, предъявляемые к зданиям и помещениям архивов. 

3 Условия хранения архивных документов. 
Проверка наличия и состояния документов (электронных документов) в архиве. 
Создание страхового фонда архивных документов. 
В том числе в форме практической подготовки 3 
Составление перечня требований к помещению архива суда. 3 

Тема 4.5 
Использование 

архивных документов 

Содержание 4/2 
Формы использования архивных документов. 

2 Порядок исполнения запросов пользователей. 
Правила выдачи документов, находящихся на архивном хранении.  
В том числе в форме практической подготовки 2 
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Составление запроса о выдаче документов из дела, находящегося на архивном хранении. 2 
Тема 4.6 
Архивные описи 

Содержание 6/4 
Описание документов и дел в архиве суда. 2 
Влияние классификации документов и дел в пределах архивного фонда на составление архивной описи.  
Составление справочного материала к описи.  
В том числе в форме практической подготовки 4 
 Составление описи нарядов, подлежащих постоянному хранению, оформление внутренней описи 

документов. 2 

Учебная практика  
Виды работ: 
Ознакомление со структурой суда, функциями судебных коллегий, судебных составов, основных подразделений аппарата суда и 

нормативными правовыми актами, регулирующими их деятельность, правилами внутреннего трудового распорядка, правилами 

техники безопасности 
Ознакомление с должностными регламентами специалиста суда, секретаря суда, секретаря судебного заседания. 
Ознакомление с организацией приёма, учёта и отправки судебных дел и другой корреспонденции. Ознакомление с порядком 

изготовления и рассылки копий судебных решений. Ознакомление с порядком приёма посетителей. 
Ознакомление с порядком информационного обеспечения деятельности суда, используемыми в суде правовыми базами и 

программами ГАС «Правосудие». 
Ознакомление с архивным и статистическим делопроизводством.  
Ознакомление с организацией уголовного судопроизводства в районном суде. (Порядок назначения судебного заседания, 

извещения участников процесса, обеспечения доставки в суд подсудимого, содержащегося под стражей, подготовки зала судебного 

заседания, размещения на Интернет-сайте и информационных стендах суда информации и месте и времени судебного заседания)  
Ознакомление с организацией гражданского судопроизводства в районном суде. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, 

назначения судебного заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и судебные постановления, 

их процессуальное значение.) 
Ознакомление с организацией и задачами административного судопроизводства в районном суде. (Порядок подготовки дела к 

рассмотрению, назначения судебного заседания, извещения участников процесса.) 
Ознакомление с организацией судопроизводства в арбитражном суде первой инстанции. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, 

назначения судебного заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и судебные постановления, 

их процессуальное значение.)  
Ознакомление с рабочими местами работников аппарата суда, правилами техники безопасности. 
Ознакомление с номенклатурой дел, составление и оформление номенклатуры дел в суде. 
Ознакомление с организацией правил учёта дел и их регистрации; роль суда в обеспечении законности при рассмотрении дела; 

взаимоотношения суда и других правоохранительных органов. 
Ознакомление с порядком использования информационного обеспечения деятельности суда в виде справочно-информационных 

систем и модулей, входящих в программный комплекс ГАС «Правосудие». 

36 
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Ознакомление с порядком формирования судебного дела (обложка дел, опись документов судебного дела, формирование листов 

дела).  
Ознакомление с организацией дел об административных правонарушениях в районном (гарнизонном военном) суде, на мировых 

участках. (Порядок назначения судебного заседания, извещения участников процесса, подготовки зала судебного заседания, 

размещения на Интернет-сайте и информационных стендах суда информации и месте и времени судебного заседания)  
Ознакомление с организацией уголовного судопроизводства в районном (гарнизонном военном) суде. (Порядок назначения 

судебного заседания, извещения участников процесса, обеспечения доставки в суд подсудимого, содержащегося под стражей, 

подготовки зала судебного заседания, размещения на Интернет-сайте и информационных стендах суда информации и месте и 

времени судебного заседания)  
Ознакомление с организацией гражданского судопроизводства в районном (гарнизонном военном) суде. (Порядок подготовки дела 

к рассмотрению, назначения судебного заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и 

судебные постановления, их процессуальное значение.) 
Ознакомление с организацией и задачами административного судопроизводства в районном (гарнизонном военном) суде. (Порядок 

подготовки дела к рассмотрению, назначения судебного заседания, извещения участников процесса.) 
Ознакомление с организацией судопроизводства в арбитражном суде первой инстанции. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, 

назначения судебного заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и судебные постановления, 

их процессуальное значение.) Ознакомление с организационно-распорядительными документами суда. 
Ознакомление с порядком работы сайтов судов. 
Ознакомление с деятельностью по обеспечению судов кадрами государственных гражданских служащих. 
 
Производственная практика: 
Виды работ: 
Ознакомление с локальными актами суда: правила внутреннего распорядка суда, положение о работе приёмной суда, регламент 

работы приёмной суда. 
Изучение локальных актов суда по вопросу организации работы его сайта (порядок назначения ответственного лица и его 

должностных обязанностей). 
Ознакомление с локальными актами суда по вопросу кадрового обеспечения (штатное расписание, должностные регламенты, 

приказы по личному составу и пр.) 
Ознакомление с должностными компетенциями специалиста суда и архивариуса суда. Изучение инструкции по судебному 

делопроизводству и перечня сроков хранения дел в суде, положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда. 
Ознакомление с порядком передачи дел в архив суда и порядком комплектации дел и нарядов для постоянного хранения  
Изучение порядка работы суда по приёму населения и порядок выдачи документов из архива суда. 
Изучение и осуществление работ по отбору документов на уничтожение и оформление их уничтожения. 
Изучение порядка и осуществление работ по оформлению дел, составлению внутренних описей, внесению изменений в реквизиты 

обложки. 
Ознакомление с работой администратора суда по организации технического обеспечения архива суда. 

108 

Экзамен по модулю  6 
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Всего 432 



 
 

УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 
3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения:  
 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория №27 (Мастерская 

«Юриспруденция (кабинет 

общепрофессиональных дисциплин и 

модулей)» для проведения учебных занятий 

семинарского, лекционного типа, практических 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, самостоятельной работы 

обучающихся, текущего контроля и 

промежуточной/ итоговой аттестации  (с 

возможностью обучения лиц с ОВЗ), в том 

числе для организации практической 

подготовки обучающихся, с перечнем 

основного оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное 

обеспечение (ПО), проектор, крепление в 

комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией  

Компьютер ученический с 

периферией/ноутбук (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), 

образовательный контент и система защиты от 

вредоносной информации, ПО для цифровой 

лаборатории, с возможностью онлайн опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к 

сети «Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной 

среде лицензиата 
комплект учебно-методической документации; 
наглядные пособия. 

155362, Ивановская 

область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г 

Пучеж, ул 

Заводская, д. 1/25. 

БТИ: 30,6 кв.м., 2 

этаж, кабинет № 

27 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества 

(нежилого 

помещения) б/н 

от 02.06.2025, 

срок действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория № 29 (Лаборатория 

информационных технологий в юридической 

деятельности) для проведения учебных 

занятий семинарского, лекционного типа, 

практических занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, 

самостоятельной работы обучающихся, 

текущего контроля и промежуточной/ 

итоговой аттестации  (с возможностью 

обучения лиц с ОВЗ), в том числе для 

155362, 
Ивановская 

область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г 

Пучеж, ул 

Заводская, д. 1/25. 

БТИ: 33,5 кв.м., 1 

этаж, кабинет № 

29 
 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества 

(нежилого 

помещения) б/н 

от 02.06.2025, 

срок действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 
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организации практической подготовки 

обучающихся, с перечнем основного 

оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное 

обеспечение (ПО), проектор, крепление в 

комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией 
Компьютер ученический с 

периферией/ноутбук (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), 
образовательный контент и система защиты от 

вредоносной информации, ПО для цифровой 

лаборатории, с возможностью онлайн опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к сети 

«Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной 

среде лицензиата 
Приемная суда/кабинет специалиста суда  
 Оборудование: 
 Рабочие посадочные места, оснащенные 

столами, стульями, компьютерами, МФУ, 

доступом к правовым информационным 

системам, к специальным сервисам «Судебное 

делопроизводство и статистика» (обеспечивает 

автоматизированное судебное 

делопроизводство, документооборот и ведение 

электронных архивов судебных дел), «Банк 

судебных решений (судебной 

практики)» (подсистема автоматизированного 

сбора и анализа решений судов, систематизации 

сведений о прецедентах судебных решений) и 

др. 

155362, Ивановская 

область, г. Пучеж, 

ул. 2-я 

Производственная, 

д. 9А, 1 этаж, каб. 

№ 102 (4,3 кв.м) 
 

Практическая 

подготовка 
Договор о 

практической 

подготовке от 

20.03.2026 № 9 с 

Управлением 

судебного 

департамента в 

Ивановской 

области 

Зал судебных заседаний  
Оборудование: 
Столы, стулья, ноутбук, карты памяти, Средства 

аудиофиксации 

155362, Ивановская 

область, г. Пучеж, 

ул. 2-я 

Производственная, 

д. 9А, 1 этаж, каб. 

№ 107 (59,4 кв.м) 
 

Практическая 

подготовка 
Договор о 

практической 

подготовке от 

20.03.2026 № 9 с 

Управлением 

судебного 

департамента в 

Ивановской 

области 
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3.2.1. Основные печатные и электронные издания 
Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) : учебное пособие / 

Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина ; под общ. ред. Т.В. Кузнецовой. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 304 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее 

образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-004805-5. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1863409 (дата обращения: 09.05.2025). – Режим доступа: по 

подписке. 
Бурдина Е.В., Мамыкин А.С., Пронякин А.Д. Обеспечение рассмотрение судом гражданских, 

уголовных, административных дел, дел по разрешению экономических споров. Учебное пособие. – 
М.: РГУП, 2019, -304 с. ISBN 978-5-93916-720-8 http://biblioteka.raj.ru/MegaPro/Web 
Гражданский процесс : учебник / под ред. А.А. Демичева. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 404 с. 

— (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016640-7. - Текст : электронный. - 
URL: https://znanium.com/catalog/product/1204678 (дата обращения: 09.05.2025). – Режим доступа: 

по подписке. 
 
3.2.2. Дополнительные печатные и электронные издания 
Гугуева, Т. А. Конфиденциальное делопроизводство : учебное пособие / Т.А. Гугуева. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 199 с. — (Среднее профессиональное образование). 

- ISBN 978-5-16-016585-1. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1191331 
(дата обращения: 09.05.2025). – Режим доступа: по подписке. 
Кабашов, С. Ю. Организация общего и специального делопроизводства в органах местного 

самоуправления : учебное пособие / С.Ю. Кабашов. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 421 с. — 
(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-014860-1. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1855469 (дата обращения: 09.05.2025). – Режим доступа: по 

подписке. 
Кузнецов, И. Н. Делопроизводство : учебно-справочное пособие / И. Н. Кузнецов. - 11-е изд. - 
Москва : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2022. - 405 с. - ISBN 978-5-394-04867-
8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1865740 (дата обращения: 

09.05.2025). – Режим доступа: по подписке. 
Латышева, Н. А. Судебное делопроизводство: курс лекций и практикум для среднего 

профессионального образования / Н. А. Латышева. - Москва : РГУП, 2021. - 268 с. - ISBN 978-5-
93916-891-5. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1869183 (дата 

обращения: 09.05.2025). – Режим доступа: по подписке. 
Мамыкин, А. С. Архивное дело в суде : учебное пособие / А. С. Мамыкин. - 2-е изд., доп. и испр. — 
Москва : РГУП, 2020. - 219 с. - ISBN 978-5-93916-833-5. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1190638 (дата обращения: 09.05.2025). – Режим доступа: по 

подписке. 
Шувалова, Н. Н. Основы делопроизводства : учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / Н. Н. Шувалова, А. Ю. Иванова ; под общей редакцией Н. Н. Шуваловой. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 384 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-15488-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/507981 (дата обращения: 05.05.2025). 
 
3.2.2. Дополнительные источники. 
Международные нормативные правовые акты и договоры: 
Бангалорские принципы поведения судей (одобрены резолюцией Экономического и Социального 

Совета ООН 2006/23 от 27 июля 2006 г.) // СПС «КонсультантПлюс». 
Конвенция против коррупции (принята в г. Нью-Йорке 31.10.2003 Резолюцией 58/4 на 51 пленарном 

заседании 58 сессии Генеральной Ассамблеи ООН). // СПС «КонсультантПлюс». 
Декларация МОТ об основополагающих принципах и правах в сфере труда (Женева, 19 июня 1998 

г.) // Российская газета. 1998. 16 декабря. // СПС «КонсультантПлюс». 
Основные принципы независимости судебных органов, принятые на седьмом Конгрессе 

Организации Объединённых Наций по предупреждению преступности и обращению с 

правонарушителями, проходившем в г. Милане с 26.08.1985 по 06.09.1985 и одобренные 

Резолюцией 40/146 Генеральной ассамблеи ООН от 13.12.1985. // СПС «КонсультантПлюс». 
Европейская конвенция о защите прав и основных свобод (Заключена в г. Риме 04.11.1950) (вместе 

с «Протоколом № 1» (Подписан в г. Париже 20.03.1952), «Протоколом № 4 об обеспечении 

http://biblioteka.raj.ru/MegaPro/Web
https://urait.ru/bcode/507981
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некоторых прав и свобод помимо тех, которые уже включены в Конвенцию и первый Протокол к 

ней» (Подписан в г. Страсбурге 16.09.1963), «Протоколом № 7» (Подписан в г. Страсбурге 

22.11.1984)) //СЗ РФ. 2001.  №2. Ст. 163. 
«Конвенция о ликвидации всех форм дискриминации в отношении женщин» (Заключена 

18.12.1979) Всеобщая декларация прав человека 1948 г. Принята и провозглашена генеральной 

Ассамблеей ООН 10 декабря 1948 г. // Сборник документов. М.: НОРМА-ИНФРА-М. 1998. 
Всеобщая декларация прав человека 1948 г. Принята и провозглашена генеральной Ассамблеей 

ООН 10 декабря 1948 г. // СПС «КонсультантПлюс». 
 
Нормативные правовые акты Российской Федерации, акты министерств и ведомств, высших 

судебных органов, материалы судебной практики: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.). 

Российская газета, 25 декабря 1993 г. Любое издание с 4 июля 2020 г. // СПС «КонсультантПлюс». 
 
Федеральный конституционный закон от 14 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции» 

// СЗ РФ. 2011. № 7. Ст.298. 
Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 1997.  № 1. Ст.1. 
Федеральный конституционный закон от 28 апреля 1995 г. № 1-ФКЗ «Об арбитражных судах в 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 1995. № 18. Ст.1589. 
Федеральный закон от 18.04.2018 № 76-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового регулирования в сфере 

организационного обеспечения деятельности мировых судей»// СПС «КонсультантПлюс». 
Федеральный закон от 23.06.2016 № 220-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации в части применения электронных документов в деятельности органов 

судебной власти».  
Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 2006. № 19. Ст. 2060.  
Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 2004. № 31. Ст. 3215. 
Федеральный закон от 17 декабря 1998 г. №118-ФЗ «О мировых судьях в Российской Федерации» 

// СЗ РФ. 199. № 51. Ст.6270. 
Федеральный закон от 08 января 1998 г. № 7-ФЗ «О Судебном департаменте при Верховном Суде 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 1998. № 2. Ст. 223. 
Указ Президента РФ от 11.05.1998 № 528 «О Российской академии правосудия»// СЗ РФ. 11.05.1998. 

№ 19. Ст. 2110. 
Постановление Правительства РФ от 27.12.2012 № 1406 (ред. от 20.10.2022) «О федеральной 

целевой программе «Развитие судебной системы России на 2013 - 2024 годы»// СЗ РФ. 07.01.2013. 

№ 1. Ст. 13. 
Постановление Правительства РФ от 01.12.2012 № 1240 (ред. от 27.09.2023) «О порядке и размере 

возмещения процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек 

в связи с рассмотрением дела арбитражным судом, гражданского дела, административного дела, а 

также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации 

и о признании утратившими силу некоторых актов Совета Министров РСФСР и Правительства 

Российской Федерации»// СЗ РФ. 10.12.2012. № 50 (ч. 6). Ст. 7058. 
Постановление Правительства РФ от 31.07.2008 № 579 (ред. от 16.05.2022) «О бланках 

исполнительных листов» (вместе с «Правилами изготовления, учёта, хранения и уничтожения 

бланков исполнительных листов») // СЗ РФ. 04.08.2008. № 31. Ст. 3748. 
Постановление Правительства РФ от 27.04.2005 № 257 (ред. от 27.09.2021) «О порядке и размерах 

возмещения судебных расходов, понесённых гражданами и (или) объединениями граждан, а также 

их представителями в связи с участием в конституционном судопроизводстве»// СЗ РФ. 02.05.2005. 

№ 18. Ст. 1684. 
Постановление Правительства РФ от 31.07.2008 № 579 (ред. от 20.09.2019) «О бланках 

исполнительных листов» (вместе с «Правилами изготовления, учёта, хранения и уничтожения 

бланков исполнительных листов») // СЗ РФ. 04.08.2008. № 31. Ст. 3748. 
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Приказ Минтруда России от 19.05.2021 № 320н «Об утверждении формы, порядка ведения и 

хранения трудовых книжек» (Зарегистрировано в Минюсте России 01.06.2021 № 63748) // 

http://pravo.gov.ru. 02.06.2021. 
Приказ Росархива от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, 

комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и 

организациях» (Зарегистрировано в Минюсте России 06.09.2023 № 75119). 
Постановление Президиума Совета Судей Российской Федерации от 21 июня 2010 г. № 229 «Об 

утверждении Положения о порядке рассмотрения судами общей юрисдикции поступающих в 

электронной форме обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), 

общественных объединений, органов государственной власти и (или) органов местного 

самоуправления» // Документ опубликован не был // СПС «КонсультантПлюс». 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 31.07.2023 № 162 «Об утверждении 

Примерной номенклатуры дел, образующихся в процессе деятельности мировых судей, и 

Примерного порядка хранения некоторых видов документов, предусмотренных Примерной 

номенклатурой дел, образующихся в процессе деятельности мировых судей». 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 25.08.2023 № 176 «Об утверждении 

Положения об аппарате арбитражного суда». 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 21.12.2022 № 242 «Об утверждении 

Перечня документов, образующихся в процессе деятельности федеральных судов общей 

юрисдикции, с указанием сроков их хранения и Порядка хранения некоторых видов документов, 

предусмотренных Перечнем документов, образующихся в процессе деятельности федеральных 

судов общей юрисдикции, с указанием сроков их хранения». 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 23.12.2021 № 245 (ред. от 07.11.2022) 

«Об утверждении Перечня документов, образующихся в процессе деятельности федеральных 

арбитражных судов, с указанием сроков хранения». 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 07.10.2020 № 185 «Об утверждении 

Табеля форм ведомственной Отчётности и Альбома форм ведомственной Отчётности в 

федеральных судах общей юрисдикции, федеральных арбитражных судах и системе Судебного 

департамента при Верховном Суде Российской Федерации» // Документ опубликован не был. // СПС 

«КонсультантПлюс». 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 20.11.2019 № 263 «Об утверждении 

Примерного положения о приемной федерального суда общей юрисдикции и Типового регламента 

организации деятельности приемной федерального суда общей юрисдикции» // «Бюллетень актов 

по судебной системе». № 6. июнь. 2020. 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 30.08.2019 № 203 «Об утверждении 

Регламента размещения на интернет-портале Государственной автоматизированной системы 

Российской Федерации «Правосудие» извещений о времени и месте рассмотрения 

административных дел о признании информации, размещенной в информационно-
телекоммуникационных сетях, в том числе в сети «Интернет», информацией, распространение 

которой в Российской Федерации запрещено, о признании информационных материалов 

экстремистскими» // «Бюллетень актов по судебной системе». № 7. Июль. 2020. // «Бюллетень актов 

по судебной системе». № 4. Апрель. 2020. 
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 26.03.2019 № 64 «Об утверждении 

Положения о порядке официального использования государственных символов Российской 

Федерации в судах общей юрисдикции и федеральных арбитражных судах»// «Бюллетень актов по 

судебной системе». № 6. Июнь. 2019. 
Постановление Пленума ВАС РФ от 25.12.2013 № 100 (ред. от 11.07.2014) «Об утверждении 

Инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, 

апелляционной и кассационной инстанций)» Инструкция по делопроизводству в арбитражных 

судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанций) // СПС 

«КонсультантПлюс». 
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Код ПК и ОК, 

формируемых в 

рамках модуля 
Критерии оценки Методы оценки 

ПК 3.1. Решение практических ситуаций по приёму, 

регистрации и учёту движения корреспонденции и 

дел. 
Решение практических задач по оформлению 

судебных дел и материалов. 
Решение практических ситуаций обращения судебных 

актов к исполнению. 

 
 
 
 
Оценка 

выполнения 

практических 

работ.  
Тестирование. 
Оценка заданий 

промежуточной 

аттестации. 
Оценка результатов 

прохождения 

учебной и 

производственной 

практик. 
  
  
  
  
  
  
  

ПК 3.2. 
 

Демонстрация работы с нормативно-правовыми 

актами, определяющими порядок хранения 

документов и судебных дел в архиве суда. 
Решение практических ситуаций по подготовке 

судебных дел и документов для передачи в архив 

суда. 
ПК 3.3. Решение практических задач по составлению 

служебных документов суда. 

ПК 3.4. Решение практических ситуаций по приёму 

обращений, поступающих в суд. 

ПК 3.5. Демонстрация навыков работы по обращению к 

исполнению судебных актов. 
ОК 01. обоснованность постановки цели, выбора и 

применения методов и способов решения 

профессиональных задач 
ОК 02. использовать официальные источники опубликования 

нормативно-правовых и нормативных актов, 

справочно-правовые системы 
ОК 05. грамотность устной и письменной речи; 

ясность формулирования и изложения мыслей; 
проявление выдержки в процессе общения. 

ОК 09. правильность использования профессиональной 

терминологии; 
чёткость формулировок. 
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Настоящая основная профессиональная образовательная программа по специаль-

ности среднего профессионального образования (далее – ОПОП СПО) разработана на ос-

нове федерального государственного образовательного стандарта среднего профессио-

нального образования по специальности 40.02.04 Юриспруденция, утвержденного Прика-

зом Минпросвещения России от 27 октября 2023 г. № 798, а также требований к квалифи-

кации по должности архивариус Раздела  «Общеотраслевые квалификационные характе-

ристики должностей работников, занятых на предприятиях, в учреждениях и организаци-

ях» Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов, 

служащих, утвержденного Постановлением Минтруда РФ от 21.08.1998 N 37. 
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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ ПМ.04 Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям  
рабочих, должностям служащих «Архивариус» 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 
 

Данный модуль реализуется в соответствии с приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 14 июля 2023 г. № 534 «Об утверждении перечня профессий рабо-

чих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение»: 

 
N 
п/п 

Наименование 

профессий рабо-

чих, должностей 

служащих, по ко-

торым осуществ-

ляется професси-

ональное обуче-

ние 

Код в соответствии с Общероссий-

ским классификатором профессий рабочих, 

должностей служащих и тарифных разрядов 

(при наличии) 

Квалификационный разряд, 

класс, категория (при нали-

чии) 

Должности служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение 

Административно-управленческая и офисная деятельность 

4940. Архивариус 20190 - 

 
В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен освоить профессию 

архивариус и соответствующие ей общие компетенции и профессиональные компетенции: 
1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 
ОК 02.  Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности 
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Рос-

сийской Федерации с учётом особенностей социального и культурного контекста 
 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 
Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций  

Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям «Архивариус» 
ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по обеспече-

нию работы архива суда. 
 

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 
Владеть* 
навыками 

организации хранения и обеспечения сохранности документов, поступивших в ар-

хив.  
Уметь* Осуществлять работу с судебными делами и документами, передаваемыми на ар-

хивное хранение и находящимися в архиве суда;  
подготавливать сводные описи единиц постоянного и временного сроков хранения, 

а также акты для передачи документов на государственное хранение, на списание и 

уничтожение материалов, сроки хранения которых истекли; 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=122405#l0
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вести работу по созданию справочного аппарата по документам, обеспечивает удоб-

ный и быстрый их поиск; 
участвовать в работе по экспертизе научной и практической ценности архивных до-

кументов;  
следить за состоянием документов, своевременностью их восстановления, соблюде-

нием в помещениях архива условий, необходимых для обеспечения их сохранности;  
оформлять архивные копии и документы; 
составлять необходимые справки на основе сведений, имеющихся в документах ар-

хива; 
подготавливать данные для составления отчетности о работе архива.  

Знать* нормативные правовые акты, положения, инструкции, другие руководящие матери-

алы и документы по ведению архивного дела;  
порядок приема и сдачи документов в архив, их хранение и пользование ими;  
Единую государственную систему делопроизводства;  
порядок составления описаний документов постоянного и временного хранения и 

актов об уничтожении документов;  
порядок оформления дел и их подготовки к хранению и использованию;  
порядок ведения учета и составления отчетности.  

 
* В соответствии с разделом «Общеотраслевые квалификационные характеристики должностей работников, занятых на предприя-

тиях, в учреждениях и организациях» Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов, служащих, 

утвержденного Постановлением Минтруда РФ от 21.08.1998 N 37 – должность «Архивариус». 
  
 

1.2. Количество часов на освоение программы профессионального модуля: 
 всего – 288 часов,  
 в том числе в форме практической подготовки – 228 часов; 
 на освоение МДК – 102 часа; 
 самостоятельная работа – 4 часа; 

 учебной практики – 72 часа; 
 производственной практики – 108 часов. 

   промежуточная аттестация (экзамен) – 6 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ.04 «Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям «Архивариус»» 
2.1. Тематический план профессионального модуля  
 

Коды профессио-

нальных и общих 

компетенций 

Наименования раз-

делов профессио-

нального модуля 

Всего 

час. 

В
 т

.ч
. 
в
 ф

о
р
м

е 
п

р
ак

ти
-

ч
ес

к
о
й

. 
п

о
д

го
то

в
к
и

 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Обучение по МДК 
Практики 

Всего 
 

В том числе 
Лабораторных 

и практиче-

ских занятий 
 
 

Курсовых 

работ 

(проектов) 
 

Самостоятельная 

работа 

П
р
о
м

еж
у
-

то
ч

н
ая

 а
тт

е-

ст
ац

и
я
. Учебная 

 
Производственная 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
ПК 3.2 Раздел 1  

МДК. 04.01 
«Освоение видов 

работ по одной или 

нескольким про-

фессиям «Архива-

риус»» 

288 228 102 48  4 6 72 108 

ПК 3.2 Учебная практика 72      
ПК 3.2 Производственная 

практика  
108     

 

ПК 3.2 Экзамен по моду-

лю ПМ.04 
6                                        6  

 Всего: 288 228 102 48 - - 6 72 108 
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2.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
 

Наименование разделов 

профессионального моду-

ля (ПМ), междисципли-

нарных курсов (МДК) и 

тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоя-

тельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
Объем ча-

сов 

1 2 3 
МДК 04. 01. «Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям «Архивариус»» 102 

Введение Введение в курс. Цели и задачи курса 1 
Тема 1.1. Управление ар-

хивным делом 
Содержание  4 
1. Система архивных учреждений в России, виды архивов. 1 
2. Архивные органы, их функции. Архивные учреждения. 1 
3. Сеть государственных архивов. Основные функции государственных и муниципальных архи-

вов. 
1 

4. Негосударственные архивы. 1 
Практические занятия 4 
1. Функции архивных органов 2 
2. Муниципальные архивы и архивы организаций 2 

Итого по теме 8 
Тема 1.2. Нормативно-
правовые основы архив-

ного дела 

Содержание  6 
1. Архивное право и архивное законодательство. 1 
2. Законы, виды законов, подзаконные акты. 1 
3. Основы законодательства РФ об АФ РФ. 1 
4.  Основные законодательные акты в архивной сфере в 90-е годы XX в. 1 
5.  Современные законодательные акты в архивной сфере. 2 
Практические занятия 6 
1. Работа с «Основами законодательства РФ об АФ РФ и архивах» 1993 г. 2 
2. Указ Президента РФ «Об утверждении Положения об Архивном фонде Российской Федерации 

и Положения о Государственной архивной службе России» 
2 

3. Изучение Федерального Закона «Об архивном деле в Российской Федерации» №125-ФЗ от 

22.10.2004 г. 
2 

Итого по теме 12 
Тема 1.3. Классификация 

документов архивного 

Содержание 6 
1.  Организация документов и дел Архивного фонда страны. Уровни организации 1 
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фонда 2. Классификация архивных документов и дел в Государственном архивном фонде СССР. 1 
3. Классификация архивных документов и дел В АФ РФ 1 
4. Сроки хранения документов 1 
5.  Организация документов и дел в пределах архивов 1 
6. Организация документов и дел в пределах архивного фонда 1 
Практические занятия 8 
1. Составление исторической справки 2 
2. Определение границ архивного фонда. 2 
3. Определение фондовой принадлежности входящих документов 2 
4. Определение фондовой принадлежности внутренних документов   2 

Итого по теме 14 
Тема 1.4. Комплектование 

Архивного фонда РФ 
Содержание 7 
1. Понятие о комплектовании государственных и муниципальных архивов. Задачи комплектова-

ния архивов. 
1 

2. Определение источников комплектования архивов. Сроки хранения документов в архивах 

учреждений.  
1 

3. Передача дел на хранение в муниципальные архивы и в архивы организаций. 1 
4. Определение источников комплектования государственных архивов. 1 
5. Понятие о формах приема документов. Выборочный прием документов. 1 
6. Передача дел на хранение в государственный архив. Роль ведомственных архивов в комплек-

товании государственных архивов. 
1 

7. Требования к документам при передаче их из архивов учреждений на государственное хране-

ние. 
1 

Практические занятия 6 
1. Оформление обложки дела. 2 
2. Составление внутренней описи дела. 2 
3. Составление и оформление акта приема-передачи документов на хранение 2 

 Итого часов по теме 13 
Тема 1.5. Экспертиза цен-

ности документов 
Содержание обучения 4 
1. Экспертиза ценности документов: общее понятие, цели и задачи. Критерии экспертизы ценно-

сти. 
1 

2.  Особенности проведения экспертизы ценности документов личного происхождения. 1 
3.  Система перечней документов. 1 
4. Структура перечня. Способы группировки учреждений в схеме перечня. 1 
Практические работы 4 
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1.  Изучение «Примерного положения о постоянно действующей экспертной комиссии учрежде-

ния, организации, предприятия» от19.01.1995 г. 
2 

2. Структура «Перечня типовых документов, образующихся в деятельности организаций, с ука-

занием сроков хранения» 
2 

Итого часов по теме 8 
Тема 1.6. Основные требо-

вания к условиям хране-

ния документов 

Содержание  7 
1. Понятие обеспечения сохранности документов. Режимы хранения документов 1 
2. Требования к зданиям и помещениям архивов. Оборудование архивов средствами пожароту-

шения, охраны и сигнализации. Оснащение современных архивов. 
1 

3. Требования к хранилищам и нормативные режимы хранения. Специальные средства хранения 

и перемещения документов. 
1 

4. Размещение документов в хранилищах. Проверка наличия и состояния документов. 1 
5. Контроль наличия, технического и физико-химического состояния документов.  1 
6. Порядок выдачи документов и дел из хранилищ. Контроль за сохранностью выданных доку-

ментов. 
1 

7 Создание страхового фонда и фонда пользования. Реставрация и консервация документов. 1 
Практические занятия  4 
1. Изучение требований СанПиН работы архивов 2 
2. Изучение основных положений по обеспечению сохранности документов «Основных правил 

работы государственных архивов РФ» от 1302.2002 г. 
2 

Итого по теме 11 
Тема 1.7. Учет документов 

архивного фонда в архи-

вах 

Содержание  6 
1. Понятие и правовые основы учета документов. Единицы учета и хранения документов. 1 
2. Организация учета документов АФ РФ. Основные принципы. 1 
3. Учет документов в архивах предприятий. Состав учетных документов. Порядок учета доку-

ментов. 
1 

4.  Фондовые каталоги архивных органов, их задачи и основные функции. 1 
5. Организация учета особо ценных документов. 1 
6 Проверка наличия и состояния документов архивного фонда. 1 

Практические занятия 8 
1. Паспорт архива. Основные реквизиты, правила составления. 2 
2. Составление и оформление учетных документов. Список фондов. 2 
3. Составление и оформление учетных документов. Опись документов, дел. 2 
4. Карточка фонда. 2 

Итого по теме 14 
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Тема 1.8. Описание архив-

ных документов и научно-
справочный аппарат к до-

кументам архива 

Содержание 7 
1. Понятие, уровни и элементы описания документов. 1 
2. Научно-справочный аппарат: определение, назначение, общие положения. 1 
3. Типы архивных справочников. 1 
4. Описи дел, путеводители, виды и разновидности. 1 
5. Каталоги: виды и разновидности. 1 
6. Другие виды архивных справочников. 1 
7. Автоматизированный НСА, определение, назначение 1 
Практические занятия 2 
1. Работа с архивными справочниками 2 

 Итого по теме 9 
Тема 1.9. Архивные описи Содержание 3 

1. Архивная опись: определение, функции. Влияние классификации документов и дел в пределах 

архивного фонда на составление архивной описи. 
1 

2. Составление архивной описи дел. 1 
3. Составление справочного аппарата к описи. 1 
Практические занятия 6 
1. Составление внутренней описи на личные дела. 1 
2. Составление и оформление внутренней описи на особо ценные дела. 2 
3. Составление годовой описи и сохранение её на компьютере в качестве шаблона. 2 
4 Тестирование 1 

Итого по теме 9 
Самостоятельная работа при изучении МДК 01.02. ПМ 1. Основы обеспечения сохранности документов 
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы (по вопросам к темам, главам учебных по-

собий, заполнение и оформление отдельных видов документов), поиск информации в сети Интернет. 
Работа со справочными правовыми системами «Гарант», «Консультант Плюс». 

4 

Учебная практика 
Виды работ 
Учетные документы архива 
Проверка наличия и состояния документов. 
Составление и оформление акта проверки наличия и состояния документов. 
Контроль физического состояния документов на бумажной основе. 
Определение фондовой принадлежности документов. 
Составление внутренней описи дела. 
Подготовка дел к архивному хранению. 

72 
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Оформление обложки дел. 
Производственная практика 
Виды работ 
Подготовка дел к уничтожению. 
Составление и оформление описей дел, подлежащих передаче в архив. 
Заполнение паспорта архива. 
Работа с книгой учета поступления документов. 
Составление и оформление акта приема на хранение документов личного происхождения. 
Составление и оформление акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению. 
Составление листа-заверителя дела. 
Заполнение листа фонда. 
Подготовка дел к архивному хранению. 

108 

Экзамен по модулю 6 
Всего по модулю 288 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 
3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны 

быть предусмотрены следующие специальные помещения:  
 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория №27 (Мастерская «Юрис-

пруденция (кабинет общепрофессиональных 

дисциплин и модулей)» для проведения учебных 

занятий семинарского, лекционного типа, 

практических занятий, групповых и индивиду-

альных консультаций, самостоятельной рабо-

ты обучающихся, текущего контроля и про-

межуточной/ итоговой аттестации  (с воз-

можностью обучения лиц с ОВЗ), в том числе 

для организации практической подготовки обу-

чающихся, с перечнем основного оборудования:  
Столы ученические  
Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное обеспече-

ние (ПО), проектор, крепление в комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией  

Компьютер ученический с перифери-

ей/ноутбук (лицензионное программное обеспе-

чение (ПО), образовательный контент и система 

защиты от вредоносной информации, ПО для 

цифровой лаборатории, с возможностью онлайн 

опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к се-

ти «Интернет» и обеспечением доступа к элек-

тронной информационно-образовательной среде 

лицензиата 
комплект учебно-методической документации; 
наглядные пособия. 

155362, Иванов-

ская область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г Пу-

чеж, ул Заводская, 

д. 1/25. БТИ: 30,6 
кв.м., 2 этаж, ка-

бинет № 27 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества (не-

жилого поме-

щения) б/н от 

02.06.2025, срок 

действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 

Специализированная многофункциональная 

учебная аудитория № 29 (Лаборатория ин-

формационных технологий в юридической 

деятельности) для проведения учебных заня-

тий семинарского, лекционного типа, практи-

ческих занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, самостоятельной работы обу-

чающихся, текущего контроля и промежуточ-

ной/ итоговой аттестации  (с возможностью 

обучения лиц с ОВЗ), в том числе для организа-

ции практической подготовки обучающихся, с 

перечнем основного оборудования:  
Столы ученические  

155362, Иванов-

ская область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г Пу-

чеж, ул Заводская, 

д. 1/25. БТИ: 33,5 
кв.м., 1 этаж, ка-

бинет № 29 
 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества (не-

жилого поме-

щения) б/н от 

02.06.2025, срок 

действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 
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Стулья ученические 
Столы ученические компьютерные 
Стулья ученические поворотные 
Столы для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья;  
Стулья для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья; 
Столы ученические  
Стулья ученические 
Доска классная 
Стол преподавателя с ящиками для хранения 
Стул преподавателя 
Стеллаж для хранения учебных пособий 
Сетевой фильтр 
Интерактивный программно-аппаратный 

комплекс мобильный (программное обеспече-

ние (ПО), проектор, крепление в комплекте) 
Компьютер преподавателя с периферией 
Компьютер ученический с перифери-

ей/ноутбук (лицензионное программное обеспе-

чение (ПО), образовательный контент и система 

защиты от вредоносной информации, ПО для 

цифровой лаборатории, с возможностью онлайн 

опроса) 
Ноутбук с возможностью подключения к сети 

«Интернет» и обеспечением доступа к элек-

тронной информационно-образовательной среде 

лицензиата 
Помещение архива 
Столы с ящиками для хранения, стулья  
Стеллажи для хранения документов архива 
Коробки картонные для хранения томов дел 
Образцы документов 
Локальные нормативные акты, регулирую-

щие архивное дело 
Сейф металлический 
Сетевой фильтр 
Компьютер (лицензионное программное 

обеспечение (ПО), образовательный контент и 

система защиты от вредоносной информации) 
Ноутбук с возможностью подключения к се-

ти «Интернет» и обеспечением доступа к спра-

вочной правовой системе Консультант+; к госу-

дарственной автоматизированной системе (ГАС 

«Правосудие»). 

155362, Иванов-

ская область, м.р-н 

Пучежский, г.п. 

Пучежское, г Пу-

чеж, ул Заводская, 

д. 1/25. 1 этаж, 

помещение архива 
 

Аренда Договор аренды 

муниципального 

недвижимого 

имущества (не-

жилого поме-

щения) б/н от 

02.06.2025, срок 

действия с 

02.06.2025 по 

31.05.2026 

 
 
3.2. Информационное обеспечение обучения 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, допол-

нительной литературы 
Основные источники: 

1. Алексеева Е.В., Афанасьева Л.П., Бурова Е.М. Архивоведение. –М.: 
Академия, 2008. 

2. Вовкотруб О.В., Фионова Л.Р. Архивоведение: учебное пособие.-
Пенза, 2010. 

3. Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроиз 
водство) : учебное пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина ; под 

общ. ред. Т.В. Кузнецовой. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-
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М, 2022. — 304 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее обра-

зование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-004805-5. - Текст : электронный. - 
URL: https://znanium.com/catalog/product/1863409 (дата обращения: 

09.05.2025). – Режим доступа: по подписке. 
 

Дополнительные источники: 
1. «Основные правила работы государственных архивов Российской Фе-

дерации», утвержденные Приказом Росархива №16 от 13.02.2002 г. 
2. Федеральный закон №125-ФЗ от 22.10.2004 г. «Об архивном деле в 

Российской Федерации»; 
3. Международный этический кодекс архивиста, принятый на заседании 

Генеральной ассамблеи Международного совета архивов (Пекин, сентябрь 

1996 г.); 
4. Положение об Архивном Фонде Российской Федерации и Положение о 

государственной Архивной службе РФ, утвержденное Указом Президента 

РФ 17.03.1994 г.; 
5. ФЗ №59 «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» от 

02.05.2006. 
 

3.3. Общие требования к организации образовательного процесса 
Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках 

профессионального модуля ПМ.04 является приобретение практического 

опыта в обеспечении сохранности, порядка хранения и материалов в учре-

ждениях архивной службы или архивных подразделений предприятий.  
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Код ПК и ОК, 

формируемых в 

рамках модуля 
Критерии оценки Методы оценки 

ПК 3.2. 
 

Демонстрация работы с нормативно-правовыми 

актами, определяющими порядок хранения доку-

ментов и судебных дел в архиве суда. 
Решение практических ситуаций по подготовке 

судебных дел и документов для передачи в архив 

суда. 

 
Оценка выполне-

ния практических 

работ.  
Тестирование. 
Оценка заданий 

промежуточной 

аттестации. 
Оценка результа-

тов прохождения 

учебной и произ-

водственной 

практик.  

ОК 01. обоснованность постановки цели, выбора и при-

менения методов и способов решения професси-

ональных задач 
ОК 02. использовать официальные источники опублико-

вания нормативно-правовых и нормативных ак-

тов, справочно-правовые системы 
ОК 05. грамотность устной и письменной речи; 

ясность формулирования и изложения мыслей; 
проявление выдержки в процессе общения. 
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