
Основной

Образовательный стандарт (ФГОС)  № 857 от 14.11.2023 

+

Организация текущего хранения документов и подготовка дел для передачи в 

архив;

+

Виды деятельности

Документирование управленческой деятельности и организация работы с 

документами;

Срок получения образования по ОП: 10 м.

Уровень образования при приеме на обучение: среднее общее образование

Форма обучения: Очная

УТВЕРЖДАЮ

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии

Автономная некоммерческая организация профессионального образования 

«ВЕРХНЕВОЛЖСКИЙ МЕЖОТРАСЛЕВОЙ ТЕХНИКУМ»

   

46.01.03 Делопроизводитель

+

«Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих «Архивариус»;

Документ подписан простой электронной подписью
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1 К К УП УП УП УП УП УП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПП ПА ПА А Х Х Х Х Х Х

1

всего

нед нед нед

курс

нед нед нед нед нед нед
12

всего 1 сем 2 сем всего 1 сем 2 сем всего 1 сем всего

обучение по дисциплинам и 

МДК

промежуточная аттестация

21

УП - учебная практика  ПП - производственная практика ПА - промежуточная аттестация  А - ГИА    К - каникулы   Х - 

неделя отсутствует

21

Сводные данные

Календарный учебный график 

Декабрь Январь Февраль Март Апрель Июнь Июль
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Сводные данные

Календарный учебный график 

Август
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нед
44

44



Считать в 

плане
Индекс Наименование

Экза 

мен

Зачет с 

оц.
Зачет КР

Общи

й 

объе

м

Вариа

т 

часть

Трудо- 

емкость
Всего Лек Лаб Пр КР СР Конс ПАтт Итого Лек Лаб Пр КР СР Конс ПАтт Итого Лек Лаб Пр КР СР Конс ПАтт

1476 540 1476 1476 322 1010 72 18 18 630 846

2 2 144 144 144 60 84 144 60 84

+ СГ.01 История России 1 36 36 36 36 36 36

+ СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
1 36 36 36 36 36 36

+ СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 1 36 36 36 22 14 36 22 14

+ СГ.04 Физическая культура 1 36 36 36 2 34 36 2 34

3 2 252 72 252 252 118 114 20 252 118 114 20

+ ОП.01 Деловая культура 1 36 36 36 24 12 36 24 12

+ ОП.02 Архивное дело 1 36 36 36 24 12 36 24 12

+ ОП.03 Основы делопроизводства 1 72 36 72 72 18 44 10 72 18 44 10

+ ОП.04 Основы менеджмента 1 36 36 36 24 12 36 24 12

+ ОП.05 Основы редактирования документов 1 72 36 72 72 28 34 10 72 28 34 10

3 10 1044 396 1044 1044 144 812 52 18 18 234 90 110 34 810 54 702 18 18 18

+ ПМ.01
Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

1 4 444 48 444 444 72 334 26 6 6 132 48 58 26 312 24 276 6 6

+ МДК.01.01
Организация документооборота и 

документирование управленческой деятельности
2 96 24 96 96 48 34 14 72 36 22 14 24 12 12

+ МДК.01.02
Информационно-коммуникативные технологии в 

делопроизводстве
2 84 12 84 84 24 48 12 60 12 36 12 24 12 12

+ УП.01 Учебная практика 2 72 72 72 72 72 72

+ ПП.01 Производственная практика 2 180 180 180 180 180 180

+ ПМ.01(К) Экзамен по модулю 2 12 12 12 12 6 6 12 6 6

+ ПМ.02
Организация текущего хранения документов 

и подготовка дел для передачи в архив
1 3 296 44 296 296 22 34 250 12 6 6 44 20 24 252 2 226 12 6 6

+ МДК.02.01
Систематизация и организация оперативного 

хранения документов, и подготовка дел для 

передачи в архив

2 68 32 68 68 22 34 12 44 20 24 24 2 10 12

+ УП.02 Учебная практика 2 72 72 72 72 72 72

+ ПП.02 Производственная практика 2 144 144 144 144 144 144

+ ПМ.02(К) Экзамен по модулю 2 12 12 12 12 6 6 12 6 6

+ ПМ.03
«Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих «Архивариус»

1 3 304 304 304 304 50 228 14 6 6 58 22 28 8 246 28 200 6 6 6

+ МДК.03.01
«Освоение видов работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих 

«Архивариус»

2 112 112 112 112 50 48 14 58 22 28 8 54 28 20 6

+ УП.03 Учебная практика 2 72 72 72 72 72 72 72

+ ПП.03 Производственная практика 2 108 108 108 108 108 108 108

+ ПМ.03(К) Экзамен по модулю 2 12 12 12 12 6 6 12 6 6

1 36 36 36 36

ГИА Государственная итоговая аттестация 2 36 36 36 36

1476 540 1476 1476 322 1010 72 18 18

- - - Формы пром. атт.

ГИА.Государственная итоговая аттестация 

Итого по учебному плану

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

СГ.Социально-гуманитарный цикл 

ОП.Общепрофессиональный цикл 

П.Профессиональный цикл 

Курс 1

Семестр 1 Семестр 2
Объем ОП Итого акад.часов


